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1 Berichtswesen ,,Research Studios Austria“

1.1 Was ist der Zweck des Berichtswesens?

Zweck des Berichtswesens (gemaf ,Research Studios Austria“ (RSA)-Programmdokument, Punkt
11) ist es, das Management, die strategische Steuerung und das Controlling der einzelnen
Projekte sowie die Abwicklung des gesamten RSA-Programms durch rechtzeitige Bereitstellung
der relevanten Informationen zu unterstiitzen. Neben Informationen liber die Mittelverwendung
sollen daher die Informationen (ber die Entwicklung des Vorhabens im Vergleich zum
genehmigten Plan, {iber Organisation und Management der Vorhaben, iiber die Erreichung
vorhabensspezifischer Ziele sowie iiber den Beitrag der Vorhaben zu den Programmzielen von
~RSA“ gewonnen werden. Dariiber hinaus ist die Forderungsgeberin verpflichtet, die
richtlinienkonforme Umsetzung der Vorhaben und die Umsetzung der Auflagen zu gewahrleisten.

Weiters stellen die Berichte die Grundlage fiir die Auszahlung der jeweiligen Férderungsraten dar.
Die Auszahlung erfolgt jeweils nach Priifung und Genehmigung der Berichte.

1.2 Wie setzt sich das Berichtswesen zusammen?

Das Berichtswesen ist so strukturiert, dass von Beginn — dem Projektplan — bis zum letzten
Jahresbericht in nur jeweils einem Dokument (Teil A und Teil B) gearbeitet wird. Dies soll einen
moglichst umfassenden Uberblick iiber das Projekt ermdglichen und Doppelarbeit ersparen.

D.h. die Dokumente ,,Teil A — Inhaltlicher Bericht“ und ,,Teil B — Tabellenteil zum Bericht* werden
fortlaufend befiillt und unter dem jeweils aktuellen Status gespeichert.

Das Berichtswesen ,,Research Studios Austria“ setzt sich folgendermafen zusammen:

[y

Projektplan

N

laufende Berichte
a. Statusberichte zum Halbjahr
b. Jahresberichte
3. Zwischenevaluierung
4. Endbericht (letzter Jahresbericht) / Revision

Alle notwendigen Dokumente sind auf der Homepage der FFG und www.ffg.at/rsa im
Downloadcenter verfiigbar.
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1.2.1 Projektplan

Der Projektplan stellt einen Bestandteil des Forderungsvertrags dar und ist VOR Abschluss des
Forderungsvertrags zu erstellen.

Er besteht, wie auch der Forderungsantrag aus zwei Teilen:

Teil A: Research Studios Austria - Inhaltlicher Bericht (Word-Dokument)
Im Teil A sind fiir die gesamte Projektlaufzeit die Aktivitaten und Ergebnisse darzustellen.
Hier werden die wichtigsten Punkte aus dem Férderungsantrag iibernommen bzw. die,
aufgrund der von der Jury formulierten Auflagen/Empfehlungen, adaptierten Angaben
dargestellt. Im Teil A erfolgt auch die Erlduterung zum Tabellenteil.

Teil B: Research Studios Austria — Tabellenteil zum Bericht (Excel-Dokument)
Der Teil B umfasst die Darstellung der geplanten Kosten und Finanzierung des gesamten
Projekts. Auch hier sind ggf. von der Jury vorgenommene Kiirzungen/Umschichtungen zu
beriicksichtigen.

Nach Unterzeichnung des Forderungsvertrags darf der Projektplan nicht mehr gedndert
werden!

1.2.2 Laufende Berichte

Die Statusberichte zum Halbjahr sind kurze Berichte (max. 2 A4-Seiten), in denen Sie den
Status Ihres Research Studios Austria Vorhabens in Bezug auf die Ziele, auf Organisation und
Management, auf die Zusammenarbeit mit etwaigen Partnerlnnen usw. einschatzen.

Die Jahresberichte dokumentieren das gesamte vergangene Forderungsjahr und gliedern sich
wieder in zwei Teile:

Teil A: Inhaltlicher Bericht (Word-Dokument)

Im Teil A sind fiir den jeweiligen Berichtszeitraum die Aktivitdten und Ergebnisse
darzustellen sowie die Verdnderungen im Vergleich zur Planung. Im Teil A erfolgt auch die
Erlduterung zum Tabellenteil.

Teil B: Tabellenteil zum Bericht (Excel-Dokument)

Der Teil B umfasst Kosten und Finanzierung des Vorhabens. Im Teil B sind die Ist-Zahlen
des Berichtszeitraums einzutragen. Die Entwicklung und Abweichungen der Werte vom
Plan (je Position) sind im Teil A zu erldutern.

Der letzte Jahresbericht wird im vorliegenden Leitfaden auch als Endbericht bezeichnet.
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1.2.3 Zwischenbericht

Die Forderungsgeberin fiihrt im 2. Jahr eine Zwischenevaluierung durch. Die Zwischenevaluierung
beurteilt die bisherige Durchfiihrung des Projekts, die Ergebnisse und die Erfiillung der Auflagen.
Der Schwerpunkt dabei liegt auf dem Nachweis der geforderten Folgeprojekte in Hohe von mind.
20 % der Gesamtkosten des geférderten Vorhabens. Die Evaluierung entscheidet iiber die Héhe
der Forderung im dritten Jahr. Die Zwischenevaluierung erfolgt vor Ort, bei Bedarf werden externe
Expertinnen zugezogen.

Der Zwischenbericht besteht nur aus dem Teil A: Inhaltlicher Bericht (Word Dokument)

Die Projektleitung wird von der FFG rechtzeitig fiir die Vereinbarung der Termine und die Planung
des Ablaufs kontaktiert. Zur Unterstiitzung der Vorbereitung des Zwischenberichts werden von
Seiten des Programmmanagements zusdtzliche Informationen zur Verfiigung gestellt.

1.2.4 Endbericht / Revision

Die Revisionsstelle der FFG hat wahrend der gesamten Laufzeit der Férderung und insbesondere
im Zuge der Endabrechnung (Endbericht) die Moglichkeit, die vom Konsortialfiihrer und allen
Partnern gemachten Angaben und die Abwicklung der Férderung auf ihre RechtméaBigkeit und
Richtigkeit zu priifen. Die Entlastung der Forderungsnehmer durch die Revisionsstelle am Ende
der Laufzeit ist Basis fiir die Auszahlung der Endrate.

Die Originalbelege und die dazugehdrige Dokumentation des Zahlungsflusses (z.B. Kontoauszug)
sind fiir Priifungen der Revisionsabteilung der FFG bereit zu stellen. Die Priifungen der
Revisionsabteilung werden zeitgerecht angekiindigt.

1.3 Wann sind die Berichte fallig?

Die Auszahlung der Forderungsraten und das Berichtswesen beziehen sich auf das
Forderungsjahr. Das erste Forderungsjahr beginnt mit dem Tag des Projektstarts (zB 1.9.2008
bis 31.8.2009).

1. Projektplan
Der Projektplan ist vor Abschluss des Férderungsvertrags zu legen. Dieses Dokument ist
Vertragsbestandteil.

2. Laufende Berichte
Die Statusberichte zum Halbjahr und die Jahresberichte (Endbericht) sind spatestens 1
Monat nach Ende des halben Forderungsjahres bzw. nach Ende des Férderungsjahres an
die FFG zu lbermitteln. Bei Projektstart am 1.9.2008 ist der Statusbericht zum Halbjahr
dementsprechend am 1.4.2009 fillig, der Jahresbericht am 1.10.2009.
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3. Zwischenbericht
Der Zwischenbericht fiir die Zwischenevaluierung ist 1 Monat vor dem fiir die Evaluierung
vereinbarten Termin féllig. Der Bericht fiir die Zwischenevaluierung wird als Anhang zu
einer eCall Nachricht ibermittelt.

Wenn Termine fiir Zwischenberichte und laufende Berichte gleich sind, kann in Absprache mit
dem Programmmanagement vereinbart werden, dass (Teile der) Berichte entfallen, um doppelte
Berichtslegungen zu vermeiden.

Die piinktliche Abgabe der vollstandigen Berichte im eCall ist Voraussetzung fiir die Priifung und
Genehmigung und damit fiir die Auszahlung der Forderungsraten.

1.4 Wie werden die Berichte iibermittelt?

Die Ubermittlung der Jahresberichte an das Programmmanagement erfolgt im eCall (ecall.ffg.at)
als pdf-Dokument (Inhaltlicher Teil) bzw. Excel-Dokument (Teil B - Tabellenteil) wie bei der
Antragseinreichung. Die Berichte werden im eCall unter dem Punkt ,Bericht“ hochgeladen,
danach ist unter Punkt ,,Abschluss® die Einreichung abzusenden.

Die Berichte zur Zwischenevaluierung und Statusberichte zum Halbjahr werden als Anhang zu
einer eCall Nachricht tibermittelt. Bei beiden Berichten gibt es nur einen inhaltlichen Teil, keinen
Tabellenteil.

Bitte verwenden Sie hierfiir Ihre Registrierungsdaten von der Antragstellung, adaptieren Sie ggf.
die Daten unter ,,Projektdaten” bzw. ,,Weitere Projektdaten®.

Ubermittlung der Berichte in Hardcopy:

Folgende Berichte sind =zusdtzlich in Hardcopy firmenmaBig gezeichnet an das
Programmmanagement ,,Research Studios Austria®“ zu senden:

¢ Projektplan (2-fach)

e Letzter Jahresbericht (Endbericht) mit der Rechnungsaufstellung iiber die gesamten
Kosten des Vorhabens

1.5 Was ist mit der FFG abzustimmen

Grundsatzlich ist es sinnvoll, das Programmmanagement bei Verdanderungen im Vorhaben,
jedenfalls bei groBeren Verschiebungen von Kosten und/oder Finanzierungsbeitragen so friih
wie moglich zu kontaktieren, um gemeinsam die weitere Vorgangsweise festlegen zu konnen.

Beispiele dafiir sind der Ausfall eines Partners oder Ausfall/Anderung von Mitarbeiterinnen in der
Forschungsgruppe.
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Eine Umschichtung der Kosten innerhalb der einzelnen Kostenkategorien ,,Personalkosten, und
»sonstige Einzelkosten“ (F&E-Infrastruktur Nutzung, Reisekosten, Sach- und Materialkosten,
Drittkosten) ist grundsdtzlich moglich. Allerdings diirfen solche Umschichtungen nicht den von
der Jury formulierten Auflagen/Kiirzungen widersprechen. Verschiebungen bis zu max. 10%
zwischen den vorgegebenen Kostenkategorien kdnnen ohne Genehmigung durch die FFG
erfolgen. Eine Erlauterung im inhaltlichen Teil A ist jedenfalls notwendig.

1.6 Welche Kosten sind forderbar?

Es konnen nur projektbezogene forderbare Kosten gemdR Research Studios Austria-
Programmdokument anerkannt werden.

Forderbar sind ausschlieBlich Kosten, die notwendig fiir das Vorhaben sind. Auf das Vorhaben
bezogene Kosten sind alle dem ,,Research Studios Austria“ Vorhaben zurechenbaren Ausgaben
bzw. Aufwendungen, die direkt, tatsachlich und =zusatzlich (zum herkémmlichen
Betriebsaufwand) fiir die Dauer der geforderten Tatigkeit entstanden sind.

Forderbare Kosten sind:

e Personalkosten der Forscherlnnen / Technikerinnen und sonstiger Personen, soweit
diese mit dem F&E-Vorhaben beschiftigt sind (d.h. auch Mitarbeiterinnen der Partner;
Brutto- Lohnkosten  inklusive  Lohnnebenkosten), wobei bis zu 20%
Gemeinkostenaufschlag (Overhead) anerkannt werden kénnen. Hohere Overhead-Kosten
als dieser 20 %ige Aufschlag konnen gefordert werden, wenn die Kalkulation detailliert
nachgewiesen wird. Die Personalkosten sind bis zum Ausmafl der gemaf} Ziffer 8 der
»,Verordnung des Bundesministers fiir Finanzen betreffend Richtlinien fiir die Ermittlung
und Darstellung der finanziellen Auswirkungen neuer rechtssetzender MafRnahmen“
jeweils festgelegten Richtwerte forderbar (BGBL. Il Nr. 50/1999, Anhang 3, in der jeweils
geltenden Fassung). Die Verordnung ist im Downloadcenter zu finden.

e Kosten fiir Instrumente und Ausriistung soweit und solange sie fiir das Projekt genutzt
werden (F&E-Infrastruktur Nutzung). Werden diese Instrumente und Ausriistungen nicht
wahrend ihrer gesamten Lebensdauer fiir das Projekt verwendet, gilt nur die nach den
Grundsdtzen ordnungsgemafer Buchfiihrung ermittelte Wertminderung wahrend der
Laufzeit des Studios als férderbar.

e Kosten fiir Auftragsforschung, technisches Wissen und zu Marktpreisen von Dritten direkt
oder in Lizenz erworbene Patente, sofern die Transaktion zu geschaftsiiblichen
Konditionen durchgefiihrt wurde und keine Absprachen vorliegen, sowie Kosten fiir
Beratung und gleichwertige Dienstleistungen, die ausschlieBlich der FRE-Tatigkeit dienen
(Drittkosten), hierunter fallen zB Forschungsleistungen von Universitdten oder anderen
Forschungspartnern.

e Sonstige Betriebskosten einschlieBlich Kosten fiir Material, Bedarfsmittel, Reisekosten
und dergleichen, die im Zuge der F&E-Tatigkeit unmittelbar entstehen (Reisekosten,
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Sach- und Materialkosten). Reisekosten sind nur bis zu jener Hohe forderbar, die der
Reisegebiihrenvorschrift 1955, BGBI. 133, entspricht.

Umsatzsteuer

Die auf die forderbaren Kosten entfallende Umsatzsteuer ist grundsatzlich keine forderbare
Ausgabe; sofern diese Umsatzsteuer aber nachweislich tatsdchlich und endgiiltig von dem
jeweiligen Partner zu tragen ist, somit fiir die Partner keine Vorsteuerabzugsberechtigung
besteht, kann die Umsatzsteuer als forderbarer Kostenbestandteil beriicksichtigt werden.

Nicht forderbare Kosten sind:
e Kosten fiir den Erwerb von Liegenschaften und unbeweglichem Vermogen
e Bauinvestitionen, Investitionen in Fertigungsmaschinen und Produktionsanlagen

e Kosten, die nicht in unmittelbarem Zusammenhang mit dem geférderten Vorhaben
stehen

e Kosten, die vor der Einreichung des Férderungsantrags entstanden sind
e Kosten, die aufgrund EU-rechtlicher Bestimmungen nicht als forderbare Kosten gelten
Annerkennungsstichtag

Anerkannt werden konnen diejenigen forderbaren Kosten, welche ab Einreichschluss des
Forderungsprogramms ,,Research Studios Austria“ entstanden sind.

1.7 Wie erfolgt der IST-Kostennachweis?

Es konnen nur Kosten anerkannt werden, die den in Folge festgehaltenen Anforderungen
hinsichtlich Erfassung und Dokumentation geniigen:

Samtliche Projektkosten und die Finanzierung sind vollstindig und nachvollziehbar zu
erfassen.

Die Gewdhrleistung der Nachvollziehbarkeit der Kosten und Finanzierung im Rahmen des
Vorhabens erfolgt durch:

e Kennzeichnung, getrennte Erfassung und eindeutige Zuordenbarkeit zum Vorhaben, (z.B.
durch die Einrichtung einer eigenen Kostenstelle fiir das Vorhaben).

e ein entsprechendes Belegswesen:
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a) Alle externen (zB Rechnungen, Kooperationspartnerinnenrechnungen) und
internen (zB Stundenlisten) Belege sind durch die Projektleitung abzuzeichnen.

b) Auf dem Beleg muss die Zuordnung zum Vorhaben (zB durch die Angabe der
Kostenstelle) ersichtlich sein.

c¢) Auf dem Beleg miissen die Art (zB Personalleistungen) und der Umfang (zB
Personentage) der Leistung angegeben sein.

die addquate Erfassung der Personalkosten:

Die Personalkosten werden in den Jahresberichten an die FFG im Tabellenblatt ,,6. IST
Kosten & Finanzierung® dargestellt. Die erfassten Personalleistungen pro Partner werden
im Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung® durch Multiplikation Personenstunden (oder Teilen
von Personenstunden z.B. 0,5 PSt) mal Stundensatz (inkl. GKZ) errechnet. Die
Berechnung des Stundensatzes bzw. Gemeinkostensatzes (GKZ) ist im Teil A (9.
Erlduterungen Kosten & Finanzierung) im Projektplan und in den Jahresberichten
darzustellen (siehe Erlduterungen Teil B).

Vollstandige Dokumentation der Kosten und Finanzierung des Vorhabens:

Bitte

Die Eingangs- und Ausgangsrechnungen fiir das Vorhaben sind in der ordnungsgemafen
Buchfiihrung erfasst.

Die Personalleistungen fiir das Vorhaben sind durch geeignete Zeitaufzeichnungen
erfasst.

berlicksichtigen Sie, dass Originalbelege nach Aufforderung vorzulegen sind

(Eingangsrechnungen, Bahnkarte, Hotelrechung, etc).

1.8

Wie erfolgt die Auszahlung der Forderungsraten?

Der auf das jeweilige Férderungsjahr entfallende Betrag wird im Voraus ausbezahlt.

Die Startrate fiir das erste Forderungsjahr wird nach beidseitiger Unterzeichnung des
Férderungsvertrags ausbezahlt.

Die Auszahlungen der Jahresraten erfolgen jeweils fiir das folgende Férderungsjahr nach
Priifung und Genehmigung der Jahresberichte. Die Héhe der Auszahlung bemisst sich
grundsatzlich anhand der bisherigen Kosten und der fiir das Folgejahr geplanten Kosten
laut Projektplan (ber die im Forderungsvertrag festgelegte Forderungsquote. Die
Forderungsgeberin behdlt sich in begriindeten Fallen Kiirzungen vor.

Endrate: 10% der max. genehmigten Forderung des Vorhabens werden zuriickbehalten
und erst nach erfolgter Abrechnung des Projekts ausgezahlt. Bemessungsgrundlage fiir
die Hohe der Auszahlung sind die anerkannten férderbaren Kosten sowie die laut
Forderungsvertrag vereinbarte Forderungsquote.
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1.9 Wo erhalten Sie Unterstiitzung?

Forderungsgeberin

FFG - Osterreichische Forschungsforderungsgesellschaft, Bereich Strukturprogramme Sensengasse 1,
1090 Wien.

Programmmanagement:
Mag®. Sonja Faber +43 (0) 57755-2403

Writschaftliche Programexpertinnen

Mag. Andreas Herrmann +43 (0) 57755 - 2601
Mag.?® Martina Amon +43 (0) 57755 - 2602
Mag.? Martina Daschl +43 (0) 57755 — 2603
Mag.? (FH) Martina Leopold +43 (0) 57755 - 2303
Mag.? Christa Meyer +43 (0) 57755 — 2604
eCall

Alle Nachrichten vom Programmmanagement werden Uber den eCall an Sie versendet. Bitte
verwenden auch Sie den eCall fiir Nachrichten an die FFG.

Ubermittlung von Nachrichten iiber eCall

e Anmeldung mit Threm urspriinglichen Passwort bei Antragstellung unter ecall.ffg.at

e Meniipunkt ,Projekte verwalten

e Inder Liste der Projekte rechts lhr Projekt auswahlen

e Meniipunkt ,Nachrichten*

e Button ,Neu*

e Umdie Nachricht zu versenden klicken Sie auf ,,Anlegen*

e Bei Dateianhdngen auf das Zeichen ,,Dateianhdange“ (neuen Anhang hinzufiigen) klicken
(diesen Button konnen Sie je nach Anzahl lhrer Anhdnge beliebig oft anwahlen)
- es erscheint jeweils eine neue Zeile fiir hre Dateianhange.

e Dann auf ,Durchsuchen® um lhren Anhang auszuwahlen

e _Upload”

e Falls Sie einen oder mehrere Dateianhdnge wieder l6schen mdochten, wahlen Sie bitte
unter dem Zeichen ,,Dateianhdnge“ das ,,X“ (Anhang entfernen).

e Um eine detaillierte Ubersicht iiber lhre laufende eCall-Korrespondenz sehen zu kénnen,
wahlen Sie den Button ,,Liste“

Sollten Probleme oder Unklarheiten bei Ihren Berichten auftreten, bitten wir Sie, sich
rechtzeitig mit uns in Verbindung zu setzen — méglichst bevor Sie die Unterlagen an uns
iibersenden.
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2 Hinweise zu Teil A - Inhaltlicher Bericht

Der inhaltliche Bericht gliedert sich in folgende Abschnitte:

AO.
Al.
A2.
A3.
A4.
A5.
A6.
A7.
A8.
A9.

Kurzzusammenfassung

Inhaltsverzeichnis

Erfiillung der Begutachtungsauflagen

Ziele des Vorhabens

Inhalt in Arbeitsschritten und —paketen

Organisation & Management

Meilensteine und Zeitplan

Ergebnisse und Wirkungen — Beitrag zu den Programmzielen
Erlduterungen Kosten & Finanzierung

Darstellung der Folgeprojekte (nur fiir die Zwischenevaluierung)

Bitte beachten Sie die farblich gekennzeichneten Hinweise, die definieren, fiir welche
Berichte der jeweilige Abschnitt zu verwenden ist!

Die Fragen, die wir zu den einzelnen Themenblécken formuliert haben, sollen Sie bei lhren
Berichten unterstiitzen. Manche Fragen werden auf lhr Vorhaben nicht zutreffen (zB wenn Sie
keine Partnerlnnen im Vorhaben haben), Sie kénnen auch gerne iiber Aspekte berichten, die
nicht explizit abgefragt werden.

Bestandteil des Férderungsvertrags, vor dessen Unterzeichung zu erstellen. Er
besteht aus einem inhaltlichen Teil (Teil A) und einem Tabellenteil (Teil B).
Umfang des Projektplans im Teil A max. 15 A4 Seiten

Teil des laufenden Berichtswesens, féllig nach jedem Forderungsjahr. Er
besteht aus einem inhaltlichen Teil (Teil A) und einem Tabellenteil (Teil B).
Umfang des inhaltlichen Teils: max. 10 A4 Seiten. In den folgenden Punkten
wird im Teil A der letzte Jahresbericht als bezeichnet.

[Zwischenbericht] Fiir die Zwischenevaluierung (Besuch der Férderungsgeberin vor Ort) ist ein

Zwischenbericht zu erstellen. Der Tabellenteil (Teil B) entfillt beim
Zwischenbericht. Umfang des Zwischenberichts: max. 15 A4 Seiten.
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Kurzzusammenfassung

Die Kurzfassung des Projektplans und des Endberichts dienen der Offentlichkeitsarbeit: Bei
internen Berichten und bei Anfragen von Journalistinnen vermitteln wir diese Texte als
Kurzinformation weiter — wir bitten Sie dies bei der Beschreibung zu beachten.

1. Inhaltsverzeichnis

[Zwischenbericht]
Bitte aktualisieren Sie nach Abschluss aller Arbeiten das Inhaltsverzeichnis.

2. Erfiillung der Begutachtungsauflagen

2.1. Auflagen und Empfehlungen

Hier sind, sofern vorhanden, die Auflagen und Empfehlungen der Jury einzeln aufzufiihren.
Ubernehmen Sie die Auflagen und Empfehlungen aus dem Férderungsanbot der FFG.

2.2. Erfiillung der Auflagen und Umsetzung der Empfehlungen

Gehen Sie darauf ein, wie die Auflagen vor Abschluss des Férderungsvertrags erfiillt wurden.
Wenn eine Auflagenerfiillung nicht vorab mdoglich ist, beschreiben Sie, in welcher Form die
Auflage im Laufe des Projekts erfiillt werden.

Gehen Sie darauf ein, wie Empfehlungen umgesetzt wurden bzw. laufend im Projekt umgesetzt
werden sollen. Erldutern Sie ggf., wenn Empfehlungen nicht umgesetzt werden.

[Zwischenbericht];
Gehen Sie darauf ein, wie Auflagen/Empfehlungen laufend im Projekt erfiillt werden, sofern
diese nicht vor Abschluss des Forderungsvertrags erfiillt wurden.

3. Ziele des Vorhabens

Ubernehmen Sie die Ziele aus Ihrem Férderungsantrag bzw. adaptieren Sie sie entsprechend der
von der Jury formulierten Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen.

Stellen Sie diese bitte tibersichtlich (als Aufzahlung) dar. Die Ziele missen uberpriifbar und
moglichst quantifiziert sein.
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[Zwischenbericht];
Erreichen Sie die Ziele Ihres Vorhabens?
Gehen Sie darauf ein, ob und wie weit Sie die Ziele lhres Vorhabens, die fiir den jeweiligen
Beobachtungszeitraum geplant waren, erreicht haben und ob Sie die insgesamt geplanten Ziele
nach derzeitigem Wissensstand erreichen werden.

Gab es Abweichungen von den Zielen wahrend der Projektlaufzeit?

Wenn ja, warum? Was hat sich verdndert? Wie sehen die neuen Ziele aus? Welche Konsequenzen
hat dies fiir die einzelnen Aktivitaten und Arbeitspakete im Projekt? Stellen Sie die
Veranderungen dar und begriinden Sie diese.

4. Inhalt in Arbeitsschritten und -paketen

Stellen Sie hier die geplanten Arbeitsschritte und -pakete dar. Ubernehmen Sie diese aus Ihrem
Forderungsantrag bzw. adaptieren Sie sie entsprechend der von der Jury formulierten
Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen. Im Antrag konnten Sie sich auf eine Darstellung weniger,
aber klar nachvollziehbarer Arbeitspakete beschrdnken, die jedoch die Beurteilung lhres
Vorhabens ermdoglichen. Fiir den Projektplan ist ggf. eine detailliertere Spezifikation nétig.

[Zwischenbericht];
Stellen Sie die geplanten Arbeitsschritte und —pakete tibersichtlich mit einem klaren Bezug zum
Projektplan fiir den jeweiligen Berichtszeitraum dar. Wie liegen die bisherigen Arbeiten im
Vergleich zum Projektplan?

Geben Sie an, wo es Abweichungen von der Planung gibt; begriinden Sie diese und fiihren Sie
aus, welche Konsequenzen diese Abweichungen haben werden.

5. Organisation & Management

Ubernehmen Sie die Inhalte aus Ihrem Férderungsantrag bzw. adaptieren Sie sie entsprechend
der von der Jury formulierten Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen.

[Zwischenbericht];
Stellen Sie die Abweichungen vom urspriinglichen Plan dar und begriinden Sie diese. Wenn Sie
mit Kooperationspartnerlnnen zusammenarbeiten, stellen Sie deren Beitrag zum Vorhaben dar.
Welche Kompetenzen bringen die Partnerlnnen ein? Welche Funktion haben die Partnerlnnen?
Stellen Sie dar, wie die Zusammenarbeit organisiert ist.
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6. Meilensteine und Zeitplan

Stellen Sie hier {ibersichtlich die geplanten Meilensteine und den Zeitplan lhres Projekts dar.
Ubernehmen Sie diese aus Ihrem Férderungsantrag bzw. adaptieren Sie sie entsprechend der
von der Jury formulierten Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen.

[Zwischenbericht];
Kann die Terminplanung (Meilensteine und Zeitplan) eingehalten werden? Stellen Sie die
Meilensteine Ihres Vorhabens fiir den jeweiligen Berichtszeitraum dar.

Gibt es Abweichungen im Vergleich zum Projektplan? Begriinden Sie etwaige Abweichungen
und stellen Sie deren Konsequenzen dar. Miissen die Meilensteinplanung und der Zeitplan
gedndert werden?

Adaptieren Sie gegebenenfalls die Meilensteinplanung und die Zeitplanung.

7. Ergebnisse und Wirkungen — Beitrag zu den Programmzielen

Ubernehmen Sie die geplanten Ergebnisse aus Ihrem Férderungsantrag bzw. adaptieren Sie sie
entsprechend der von der Jury formulierten Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen. Verwenden Sie
fiir diese Darstellung eine (bersichtliche Form. Formulieren Sie die Ergebnisse so, dass sie
tiberpriift werden kénnen.

[Zwischenbericht]

7.1. Ergebnisse:

Stellen Sie (bersichtlich (als Aufzahlung) mit einem klaren Bezug auf alle im Projektplan
geplanten Ergebnisse dar, wie sie mit den bisherigen Arbeiten im Vergleich zum inhaltlichen
Projektplan liegen. Liegen die geplanten Ergebnisse vor? Gibt es Abweichungen zum
Projektplan? Wenn ja, begriinden Sie diese bitte. Muss die Planung der Ergebnisse gedndert
werden?

Bitte stellen Sie in den folgenden Punkten zusammenfassend die Wirkungen |hres Projekts und
dessen Beitrag zur Erreichung der Programmziele von ,,Research Studios Austria® dar.

7.2. Beitrag zu den Programmzielen:

e Entwicklung von der Idee zum Markt erfolgt rasch (mit Methode).

e Die Ergebnisse finden auf breiter Basis Anwendung.

e Unternehmen konnen aufgrund des Risikos / hohen Aufwands diese Forschungstatigkeit
nicht selbst leisten.

e Verbesserung der nationalen Wertschopfung, die Ergebnisse stehen der Gsterreichischen
Wirtschaft zur Verfiigung.
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8. Erlauterungen Kosten & Finanzierung

Hier werden die Tabellen (Teil B) tiber Kosten und Finanzierung Ihres Vorhabens erldutert.

Im sind die Veranderungen der Kosten entsprechend den von der Jury formulierten
Auflagen/Empfehlungen/Kiirzungen gegeniiber dem Antrag zu erldutern.

Bitte beachten Sie, dass im Verdanderungen im Vergleich zum Plan
jedenfalls zu erldutern sind.

Denken Sie daran, dass die Kosten und die Finanzierungsbeitrage fiir die Férderungsgeberin
moglichst transparent aufgeschliisselt werden miissen, damit diese nachvollziehbar sind und
dadurch eine rasche Abwicklung ermdglicht wird.

Wenn Unternehmenspartner Teil Ihres Konsortiums sind, sind diese nicht berechtigt, eine
Forderung in Anspruch zu nehmen.

Bitte nehmen Sie kurz zur Vorsteuerabzugsberechtigung des Forderungsnehmers/der
Forderungsnehmerin und der Partner Stellung.

8.1 Personalkosten

Stellen Sie die Berechnung der Stundensatze dar.

e Wie setzten sich die Stundensatze zusammen (Gehalt + Gemeinkostenzuschlagsatz)?

e Wie hoch sind die Gemeinkostenzuschlagsatze? Sind die Gemeinkostenzuschlagsitze
tiber 20%?

e Welche Kosten wurden bei der Berechnung der Gemeinkostenzuschlagsatze
beriicksichtigt?

e Kam es zu Kostenabweichungen? Wenn ja, warum?

8.2 Sonstige Einzelkosten

e Erldutern Sie die einzelnen Kostenpositionen

e Kam es zu Kostenabweichungen? Wenn ja, warum?

8.3 Finanzierung

e Erldautern Sie die Finanzierung und etwaige Abweichungen vom Plan

e Sind die Partnerleistungen im Plan?
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9. Darstellung der Folgeprojekte

[Zwischenbericht]
Der Zwischenbericht wird vor der Zwischenevaluierung erstellt. Diese beurteilt die bisherige

Durchfiihrung des Projekts, die Ergebnisse und die Erfiillung der Auflagen. Der Schwerpunkt
dabei liegt auf dem Nachweis der geforderten Folgeprojekte in Hohe von min. 20 % der
Gesamtkosten des geférderten Vorhabens von min. zwei Auftraggeberinnern.

Folgeprojekte miissen
e Auftrdge sein, die inhaltlich auf die Arbeit des Studios zuriickzufiihren sind
e von mind. 2 Wirtschaftspartnerinnen als Auftraggeber kommen
e verbindlich vereinbart sein

Stellen Sie den Inhalt der Folgeprojekte so dar, dass es mdglich ist, den fachlichen
Zusammenhang mit Ihrem geférderten Studio-Vorhaben zu iiberpriifen.

Geben Sie weiters zu den Folgeprojekten an:

Auftraggeberin Laufzeit Gesamtkosten fachlicher Zusammenhang mit
gefordertem Research Studios
Austria-Projekt

Auftrag 1

Auftrag 2

ACHTUNG: weitere, Uber die Folgeprojekte hinausgehende Kooperationen wie zB F&E-
Kooperationen im Rahmen von EU-Projekten, FWF geférderte Projekte oder dhnliches, sind ein
wichtiger Indikator fiir die wissenschaftliche Qualitat Ihrer Arbeit; sie konnen aber nicht als
Folgeprojekte anerkannt werden, da durch sie nicht die Nachfrage aus dem adressierten Markt
dokumentiert wird.

Bitte stellen Sie im Endbericht den Fortschritt der Folgeprojekte dar. Sind noch weitere Auftrdge
hinzugekommen? Wird das Studio weitere Auftrage akquirieren kénnen und moglicherweise am
Markt bestehen bleiben?
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3 Hinweise zu Teil B - Tabellenteil zum Bericht

Tabellenblattnummerierung:

1.1.
1.2.

Deckblatt
Kurzbezeichnungen
Indikatoren Studio

Indikatoren Folgeprojekte

Personaleinsatz
Personalkosten inkl. Gemeinkosten

sonstige Einzelkosten

2.1.a. F&E-Infrastruktur Nutzung gesamt
2.1.b. F&E-Infrastruktur Nutzung pro Partner
2.2.a. Reisekosten gesamt

2.2.b. Reisekosten pro Partner

2.3.a. Sach- und Materialkosten gesamt
2.3.b. Sach- und Materialkosten pro Partner
2.4.a. Drittkosten gesamt / Kosten fiir Leistungen Dritter
2.4.b. Drittkosten pro Partner

2.5.a. sonstige Einzelkosten gesamt

2.5.b. sonstige Einzelkosten pro Partner
2.5.c. sonstige Einzelkosten pro Arbeitspaket

Gesamtkosten

3.1. Gesamtkosten Ubersicht

3.2. Gesamtkosten pro Partner

3.3. Gesamtkosten pro Arbeitspaket

Eigenmittel Partner
4.1. Eigenmittel pro Jahr

Finanzierung
5.1. Finanzierung — gesamt
5.2. Forderungsanteil pro Partner

IST Kosten & Finanzierung

6.1.IST Kosten & Finanzierung gesamt

6.2. IST Forderungsanteil pro Partner - Kontrolle
6.3. Forderungsanteil pro Partner gesamt
6.4.1ST Gesamtkosten pro Arbeitspaket

IST Eigenmittel Partner
7.1.1ST Eigenmittel pro Jahr

IST-Abrechnung — Kosten & Finanzierung
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Wichtige Hinweise fiir die Excel-Tabellen

1. Die Darstellung der Kosten & Finanzierung muss mit den schriftlichen Erldauterungen im
Teil A iibereinstimmen.

2. Die Kurzbezeichnungen der Arbeitspakete und Partner aus dem Tabellenblatt ,II.
Kurzbezeichnungen“ werden in die Kosten- und Finanzierungstabellen iibernommen. Sie
ersparen sich somit das Befiillen der Spalten ,,Partner (inkl. Férderungsnehmerin)“ und
~Arbeitspakete” in den Kosten- bzw. Finanzierungstabellen. Bitte l6schen Sie in den
Tabellen keine Partnerzeile bzw. Arbeitspaketzeile. Wenn bei einem Partner zB keine
Sach- und Materialkosten anfallen, dann geben Sie bei dem Partner Sach- und
Materialkosten in Hohe von 0 ein.

3. Die Spaltenbezeichnung ,Partner” in den Tabellen umfasst Partner die auch einen
Finanzierungsbeitrag leisten (Cash bzw. In-Kind)

4, Eine Umschichtung der Kosten zwischen den Kostenkategorien ,,Personalkosten” und
»sonstige Einzelkosten“ (F&E-Infrastruktur Nutzung, Reisekosten, Sach- und
Materialkosten, Drittkosten)“ ist grundsatzlich moglich. Ebenso ist eine Umschichtung
innerhalb der Kostenkategorie ,,sonstige Einzelkosten“ moglich. Allerdings diirfen solche
Umschichtungen nicht den von der Jury formulierten Auflagen / Kiirzungen
widersprechen. Kosten kdnnen bis zu 10% zwischen bzw. innerhalb der vorgegebenen
Kostenkategorien verschoben werden, ohne dass dies einer grundsatzlichen
Genehmigung durch die FFG bedarf.

5. Die Zellen in den Tabellen sind nicht gesperrt und kénnen entsprechend der spezifischen
Anforderungen lhres Vorhabens adaptiert werden, jedoch ist unbedingt zu beachten:

e Uberschreiben Sie nicht die Formeln in den farbig markierten Feldern.

e Die Informationen aus den Tabellen fiir die einzelnen Kostenkategorien werden in die
Tabellen fiir die Gesamtkosten ibernommen. Befiillen Sie zuerst die einzelnen
Kosten- und dann die Finanzierungstabellen.

e Sofern die vorhandene Anzahl der Zeilen in der Tabelle nicht ausreicht, erweitern Sie
die Tabelle durch Einfiigen von Zeilen. Achten Sie darauf, dass die Formelbeziige (zB
Summenformel Uber eine Spalte, Zeile) die neu eingefiigten Zeilen/Zellen mit
einbeziehen!

6. Rundungsdifferenzen sind bei den Kontrollsummen in Hohe von +1/-1 moglich.
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Aufbau der Excel-Tabellen

Das Excel-Dokument ist rollierend. Es dient als Basis fiir den Projektplan und die Jahresberichte.
D.h., die Tabellenbladtter werden je nach zeitlichem Fortschritt des Projekts komplettiert. Nur
vollstandig bzw. entsprechend den Vorgaben befiillte Dokumente konnen genehmigt werden und
sind die Voraussetzung fiir die Auszahlung der Forderungsraten.

es sind die Planwerte fiir die gesamte Laufzeit gemdf Antrag unter
Beriicksichtigung eventueller Auflagen / Kiirzungen einzutragen. Die Werte sind
wdhrend der Laufzeit nicht zu dndern. Der Projektplan ist Bestandteil des
Forderungsvertrags. Die vollstandig befiillten Tabellen sind Voraussetzung fiir
den Abschluss des Forderungsvertrags und in weitere Folge fiir die Auszahlung
der Startrate.

es sind die Ist-Kosten bzw. die Ist-Finanzierung fiir das jeweils vergangene
Forderungsjahr einzutragen. Die vollstdndig ausgefiillten Tabellen fiir den
Jahresbericht sind Voraussetzung fiir die Auszahlung der Jahresraten.

Der letzte Jahresbericht (Endbericht) ist Voraussetzung fiir die Auszahlung der Endrate. Die
Endrate betrdgt 10 % der im Férderungsvertrag max. genehmigten Forderung des Projektes.

Tabellenblatt ,,I. Deckblatt*

Bitte fiillen Sie das Tabellenblatt ,,I. Deckblatt” vollstdndig aus:

e Langtitel = Langtitel des Projekts (max. 120 Zeichen)
e Kurztitel = Kurztitel des Projekts (max. 10 Zeichen)

e FFG-Projektnummer (diese ist wird lhnen im Férderungsanbot mitgeteilt und ist nicht
ident mit der eCall Antragsnummer)

e eCall Antragsnummer

e Forderungnehmerln = Bezeichnung der/des Forderungnehmerlin
e Zeichnungsberechtigte Person

* Projektleitung = Name der Studioleiterin

e lLaufzeit = genehmigte Laufzeit

e Genehmigtes Gesamtvolumen = genehmigte Gesamtkosten

e Genehmigte Bundesforderung

Weiters kennzeichnen Sie mit einem ,x“ den Status der Berichtstabellen (Projektplan, 1.
Jahresbericht, 2. Jahresbericht, Endbericht/3. Jahresbericht).
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Tabellenblatt ,,Il. Kurzbezeichnungen*

Bitte befiillen Sie als erstes das Tabellenblatt ,Ill. Kurzbezeichnungen* mit den
Kurzbezeichnungen der Arbeitspakete und Partner (inkl. Férderungsnehmerin) im Teil B. Die
Kurzbezeichnungen werden in die Kosten- und Finanzierungstabellen iibernommen. Sie
ersparen sich somit das Befiillen der Spalten ,Partner (inkl. Férderungsnehmerin) und
»Arbeitspakete® in den Kosten- bzw. Finanzierungstabellen.

Tabelle ,,a. Arbeitspakete*

Bitte geben Sie in der Tabelle ,,a. Arbeitspakete“ jeweils eine Kurzbezeichnung (max. 5 Zeichen)
fir die jeweils genehmigten Arbeitspakete an. In der Spalte ,,Bezeichnung des Arbeitspakets”
geben Sie die Bezeichnung des Arbeitspakets wie z.B. Analyse an. Bitte beachten Sie, dass die
Kurzbezeichnungen der Arbeitspakete in die Kostentabellen iibernommen werden. Fiihren Sie
daher alle geplanten Arbeitspakete an. In den Kostentabellen ist die jeweilige Kostenkategorie
auf die Arbeitspakete aufzuteilen.

Tabelle,,b. Partner (inkl. Forderungsnehmerin)*

Fiir die Spalte ,,Kurzbezeichnung® wahlen Sie bitte eine Kurzbezeichnung (max. 5 Zeichen) fiir
jeden Partner (inkl. Férderungsnehmerlin). Bitte beachten Sie, dass die Kurzbezeichnungen der
Partner in die Kosten- und Finanzierungstabellen ibernommen werden. In der Spalte ,,Name It.
Firmenbuchauszug“ geben Sie bitte den Firmenwortlaut/Geschaftsnamen laut von lhnen
abgegebenem Firmenbuchauszug oder dhnlichem an.

Beispiel:
Kurzbezeichnung: FFG
Name laut Firmenbuchauszug: Osterreichische Forschungsférderungsgesellschaft m.b.H.

Tabellenblatt Ill,,Indikatoren Studio*

a) Tabelle ,,Indikatoren - projektbezogen*

Bitte fiillen Sie die Tabelle ,Indikatoren - Studio“ je Jahr aus. Tragen Sie die Personen ein, die im
Vorhaben im jeweiligen Forderungsjahr eingesetzt wurden. Geben Sie die Zugdnge in das Projekt
und die Abgdnge an. Tragen Sie die Outputs fiir die jeweiligen Forderungsjahre ein.

Sind wahrend der Laufzeit auch Projekte entstanden, die nicht zu den Folgeprojekten zdhlen,
tragen Sie sie unter ,,Weitere F&E Projekte“ ein. Dazu zdhlen z.B. EU Projekte, andere FFG/FWF
geforderte Projekte etc.

19



Research Studios Austria

Tabellenblatt IV ,,Indikatoren Folgeprojekte*

Die Tabelle ,Indikatoren Folgeprojekte“ wird jahrlich ergdnzt.
Als Folgeprojekte geben Sie bitte Projekte an, die
1. als Folge der RSA-Forderung lhres Vorhabens entstanden sind und

2. am Studio umgesetzt werden.

Nennen Sie uns den/die Auftraggeberlin, die geplante Laufzeit, in der das Projekt laufen soll, die
Gesamtkosten des Folgeprojekts und geben Sie den fachlichen Zusammenhang mit dem
geforderten RSA-Projekt an.

Die folgenden Tabellenblitter betreffen den Projektplan (=Vertragsbestandteil):

Tabellenblatt ,,1.1.Personaleinsatz*

Tabelle,,1.1.a. Stundensitze und Personalstunden*
Bitte nehmen Sie hier fiir jedes Jahr eine genaue Jahresplanung vor, da die

Férderungsauszahlungen auf Basis des Projektplans erfolgen. Die Personalkosten laut Antrag
unter Beriicksichtung der Juryauflagen diirfen nicht iiberschritten werden. Bitte beachten Sie,
dass Kosten nur bei wissenschaftlichen Partnern (WP) anfallen kénnen.

Alle Abweichungen zwischen Antrag und Projektplan sind im inhaltlichen Bericht (Teil A) zu
erldutern.

Informationen {iber das geplante Personal der Partnerinnen (inkl. Férderungsnehmerin), das

laufend mitarbeitet:

e Vor- und Nachname = Tragen Sie hier die Namen des geplanten Personals ein. Sollten
Personen noch nicht namentlich bekannt sein, tragen Sie an diese Stelle ein ,,N.N.“ ein.
Wenn Sie mehrere ,,N.N.“-Personen haben tragen Sie bitte ,,N.N.1%, ,,N.N.2%, ... ein.

e Funktion = Tragen Sie hier die Funktion der jeweiligen Person im Vorhaben ein (z.B.
Wissenschaftliche Leitung). Beispiele fiir eine Funktionszuordnung finden Sie bei
»Informationen tiber den Personaleinsatz*.

e w/m = Tragen Sie hier ein ,,w* fiir weiblich und ein ,,m“ fiir mannlich ein.

e Partner (inkl. Forderungsnehmerln)= Tragen Sie hier ein, bei welchem Partner die Person
angestellt ist.

Informationen iiber den Personaleinsatz:
e Stundensatz inkl. Gemeinkosten = Tragen Sie in die Spalten ,,Jahr 1 bis Jahr x“ die
geplanten Stundensdatze inkl. Gemeinkosten pro Jahr und Mitarbeiterin ein.
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Die Personalkosten sind laut FTE-Richtlinien bis zum Ausmaf3 der gemaf Ziffer 8 der ,,Verordnung
des Bundesministers fiir Finanzen betreffenden Richtlinien fiir die Ermittlung und Darstellung der
finanziellen Auswirkungen neuer rechtssetzender Mafinahmen® jeweils festgelegten Richtwerte
forderbar (BGBL. Il Nr. 50/1999, Anhang 3, in der jeweils geltenden Fassung).

Nachstehende Tabelle ist eine Zusammenstellung iiber die mogliche Funktionszuordnung

(beispielhaft):

It. BGBL Il Hr. 50/1999,
Anhang 3 Valorisierte Werte
2005 2005 2008

Beispiele fir Zuordnung zu Gruppe [t |ahrespersonalkosten | Jahrespersonalkosten valorisierter
Beschiiftigte nach Funktion Funktionszuordnung Werardnung (Brutto inkl LMK) (Brutto inkl. LMK) Jahresstunden | Stundensatz
Wissenschaftliche Beschiiftigte
1. Flihrungsebene () ‘Wissenschaftliche Leitung  |WE-HL-Hih, Dienst 1 104,277 112,569 1&80) &7, 01

stw. Miissenschaftliche
2. Flihrungsebene (H) Leitung, Area Leitung etc.  |WB-HL-Héh. Dienst 2 00,235 G7.410) T&E0) 57,98
Key Scientist (G) Key Researcher WB-HL-Hih. Dienst 1 104,277 112,560 1680] 67,01
Senior Scientist (F) Senior Researcher WB-HL-Héh, Dienst 2 20,235 G7 410 1680] 57,08
Junior Scientist (E) Junior Researcher WEB-HL-Hih, Dienst 3 76,192 2,250 1680] 45, 96|
Diplormanden & Dissettanden Junior Researcher WEB-HL-Héh. Dienst 3 76.192 82.250) 1680 45, 96|
Beschliftigte in der Administration
1. Flihrungsebene () Geschaftsfilhrung (GF) WE-HL-Héh. Dienst 1 104,277 112,568 1680 7,01
2, Flihrungsebene (H) Assistenz der GF WEB-HL-Hih, Dienst 2 20,235 G7 410 1650] 57,98
Key Administration (3 Cantrolling WB-HL-Héh. Dienst 1 104,277 112,568 1EE0) 57,01
Seniar Adrninistration (F) Assistenlnnen WB-YD-Gehob, Dienst 1 40,207 43,404 1680] 25,84
Junior Administration (E) Sekretariat WB-YD-Gehob. Dienst 2 40,207 43,404 1680 25,84
Teschnikerlnnen/Fachkrifte Technician WB-YD-Gehob. Dienst 1 40,207 43,404 1650] 25,84
in €praJahr

*) die Buchstaben (E, F, G, H, I) entsprechen der Zuordnung laut Gender-Booklet
(http://www.femtech.at/fileadmin/femtech/be_images/Publikationen/Gender_booklet_2006.p
df).

Fiir die Planung ist eine jahrliche Anpassung der Stundensatze wie folgt méglich: Als Basis fiir die
Stundensdtze gelten die Zahlen des Jahres 2005 (gem. BGBL 2006). Fiir die Folgejahre wurde
eine Erhdohung in Hohe der Valorisierung der Gehdlter im offentlichen Dienst angesetzt. Fiir das
Jahr 2006 war dies 2,7%, fiir das Jahr 2007 war dies 2,35% und fiir das Jahr 2008 2,7%
(valorisierte Werte fiir 2008 siehe obenstehende Tabelle).

Fiir die Folgejahre kann eine vorsichtig geschatzte Valorisierung angesetzt werden.

Bitte beachten Sie, dass die Hochstsdtze keinen

Gemeinkostenzuschlagssatz beinhalten.

jeweils festgelegten

Bei der Bewertung von Personalleistungen kann ein Gemeinkostenzuschlagssatz beriicksichtigt
werden. Bei Anwendung eines Gemeinkostenzuschlagsatzes von bis zu 20% ist im Teil A
(Erlauterungen Kosten & Finanzierung) darzustellen, welche Kosten dabei beriicksichtigt werden
(Aufzdahlung). Hohere Overhead-Kosten als dieser 20 %ige Aufschlag konnen gefordert werden,
wenn die Kalkulation detailliert nachgewiesen wird

Bitte beachten Sie, dass die Personalkosten zu nachgewiesenen IST-Kosten abgerechnet
werden. Der Nachweis hat mittels Gehaltsverrechnung nach Aufforderung zu erfolgen.
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Stundensatz — Gesellschafterlnnen:

Fiir mitarbeitende Gesellschafterinnen (Einzelunternehmen, Personengesellschaften und bei
Beteiligungen iiber 25% an Kapitalgesellschaften), die keine Personalkosten nachweisen
kdénnen, kann im Rahmen der forderbaren Kosten ein Stundensatz von maximal EUR 30,-- (inkl.
Gemeinkostenzuschlagsatz) pro Stunde angesetzt werden. Bei Kleinstunternehmen (KKMU bis
max. 9 Mitarbeiterlnnen) kdnnen die Stundensidtze der mitarbeitenden Gesellschafterinnen
alternativ mit dem IST-Stundensatz der/s teuersten Mitarbeiterln angesetzt werden.

e Personalstunden = Tragen Sie in die Spalten ,Jahr 1 bis Jahr x“ die geplanten
Personalstunden pro Jahr und MitarbeiterIn ein.

Tabellenblatt ,,1.2. Personalkosten inkl. Gemeinkosten*

Jene Tabellenzellen, die farbig markiert sind, errechnen sich auf Basis der Daten der anderen
Tabellenblatter und sind deshalb nicht zu befiillen. Bitte iberschreiben Sie keine Formeln!

Tabelle,,1.2.a. Personalkosten in EUR*
Die Tabelle ,,1.2.a. Personalkosten in EUR* errechnet sich auf Basis der Daten des Tabellenblatts
,1.1. Personaleinsatz*.

Tabelle ,,1.2.b. Personalkosten pro Partner*

In die Tabelle ,,1.2.b. Personalkosten pro Partner” sind die geplanten Personalkosten pro Partner
(inkl. Forderungsnehmerln) einzutragen. Die Partner werden aus dem Tabellenblatt Il
Kurzbezeichnungen* ibernommen. Bitte [6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle. Wenn bei
einem Partner keine Personalkosten anfallen, geben Sie bei diesem Partner Personalkosten in
Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen der Tabellen ,,1.2.a. Personalkosten in EUR*
und ,1.2.b. Personalkosten pro Partner“ {ibereinstimmen (Zeile: Tab. 1.2.a. Personalkosten in
EUR = Tab. 1.2.b. Personalkosten pro Partner / Kontrollsumme).

Tabelle ,,1.2.c. Personalkosten pro Arbeitspaket*

In die Tabelle ,,1.2.c. Personalkosten pro Arbeitspaket” sind die geplanten Personalkosten pro
Arbeitspaket einzutragen. Die Arbeitspakete werden aus dem Tabellenblatt I
Kurzbezeichnungen® iibernommen. Bitte l6schen Sie kein Arbeitspaket aus der Tabelle. Wenn bei
einem Arbeitspaket keine Personalkosten anfallen, geben Sie bei diesem Arbeitspaket
Personalkosten in Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen der Tabellen ,1.2.a.
Personalkosten in EUR“ und ,,1.2.c. Personalkosten pro Arbeitspaket” tibereinstimmen (Zeile:
Tab. 1.2.a. Personalkosten in EUR = Tab. 1.2.c. Personalkosten pro Arbeitspaket /
Kontrollsumme).
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Tabellenblatt ,,2. Sonstige Einzelkosten*

Bitte nehmen Sie hier fiir jedes Jahr eine genaue Jahresplanung vor, da die
Forderungsauszahlungen auf Basis des Projektplans erfolgen. Bitte beachten Sie, dass im
Projektplan die Darstellung der sonstigen Einzelkosten (F&E—Infrastruktur-Nutzung, Reisekosten,
Sach- und Materialkosten, Drittkosten) von der Darstellung im Antrag (Sach- und Drittkosten)
abweicht. Die Sachkosten und Drittkosten lt. Antrag diirfen unter Beriicksichtung der
Juryauflagen nicht iiberschritten werden. Bitte beachten Sie, dass Kosten nur bei
wissenschaftlichen Partnern (WP) anfallen kénnen.

Alle Abweichungen zwischen Antrag und Projektplan sind im inhaltlichen Bericht (Teil A) zu
erldutern.

Das Tabellenblatt ,,2. Sonstige Einzelkosten“ umfasst folgende vier Kostenkategorien:
2.1. F&E-Infrastruktur Nutzung

2.2. Reisekosten

2.3. Sach- und Materialkosten

2.4. Drittkosten (Kosten fiir Leistungen Dritter)

2.1. F&E-Infrastruktur Nutzung

Tabelle ,,2.1.a. F&E Infrastruktur Nutzung gesamt*

Tragen Sie in die Tabelle ,2.1.a. F&E Infrastruktur Nutzung gesamt“ die geplante
projektnotwendige Nutzung (anteilige Abschreibung, Betriebsmittel, etc.) der Forschungs- &
Entwicklungs-Infrastruktur pro Jahr ein.

Bis EUR 400,-- kann F&E-Infrastruktur als geringwertiges Wirtschaftsgut sofort bei der
Kostenkategorie ,,2.3. Sach- und Materialkosten“ angesetzt werden. Geben Sie an, bei welchem
Partner (inkl. Frderungsnehmerln) die anteilige Nutzung anfallt.

Tabelle ,,2.1.b. F&E Infrastruktur Nutzung pro Partner*
In die Tabelle ,,2.1.b. F&E Infrastruktur Nutzung pro Partner” ist die geplante F&E-Infrastruktur

Nutzung pro Partner (inkl. Forderungsnehmerlin) einzutragen. Die Partner werden aus der Tabelle
»ll. Kurzbezeichnungen® ibernommen. Bitte [6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle. Wenn
bei einem Partner keine F&E-Infrastruktur Nutzung anfallt, geben Sie bei diesem Partner eine FRE-
Infrastruktur Nutzung in Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen der Tabellen ,,2.1.a.
F&E-Infrastruktur-Nutzung gesamt“ und ,2.1.b. F&E-Infrastruktur-Nutzung pro Partner”
Ubereinstimmen (Zeile: Tab. 2.1.a F&E-Infrastruktur-Nutzung gesamt = Tab. 2.1.b. F&E-
Infrastruktur-Nutzung pro Partner / Kontrollsumme).
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2.2. Reisekosten

Tabelle ,,2.2.a. Reisekosten gesamt*
Tragen Sie in die Tabelle ,2.2.a. Reisekosten gesamt“ die geplanten projektnotwendigen

Reisekosten (Beispiele: Didten, Bahnkosten, Hotelkosten, Kongressgebiihren) pro Jahr ein.
Fiihren Sie in der Spalte ,Bezeichnung® die Reisegriinde und den Ort (Beispiele: Vortrag
Kongress Y in..., Posterprdasentation, Teilnahme ohne Vortrag Kongress X in..., etc.) an.

Tabelle ,,2.2.b. Reisekosten pro Partner*
In die Tabelle ,,2.2.b. Reisekosten pro Partner“ sind die geplanten Reisekosten pro Partner (inkl.

Forderungsnehmerln) einzutragen. Die Partner werden aus der Tabelle ,,II. Kurzbezeichnungen®
tibernommen. Bitte l6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle. Wenn bei einem Partner keine
Reisekosten anfallen, geben Sie bei diesem Partner Reisekosten in Hohe von 0 an. Achten Sie
darauf, dass die Summen der Tabellen ,,2.2.a. Reisekosten gesamt“ und ,,2.2.bh. Reisekosten pro
Partner* tibereinstimmen (Zeile: Tab. 2.2.a. Reisekosten gesamt = Tab. 2.2.b. Reisekosten pro
Partner / Kontrollsumme).

2.3. Sach- und Materialkosten

Tabelle ,,2.3.a. Sach- und Materialkosten gesamt“
Tragen Sie in die Tabelle ,2.3.a. Sach- und Materialkosten gesamt“ die geplanten

projektnotwendigen Sach- und Materialkosten (Beispiele: Versuchsmaterial) ein. Bis EUR 400,--
kann F&E-Infrastruktur als geringwertiges Wirtschaftsgut sofort bei der Kostenkategorie ,,2.3.
Sach- und Materialkosten® angesetzt werden. Bitte beachten Sie, dass bei einer Uberschreitung
der EUR 400,-- Grenze die F&E-Infrastruktur Nutzung in der Tabelle ,,2.1.a. F&E Infrastruktur
Nutzung gesamt® zu erfassen ist.

Tabelle ,,2.3.b. Sach- und Materialkosten pro Partner*
In die Tabelle ,,2.3.b. Sach- und Materialkosten pro Partner sind die geplanten Sach- und

Materialkosten pro Partner (inkl. Férderungsnehmerin) einzutragen. Die Partner werden aus der
Tabelle ,Il. Kurzbezeichnungen“ ibernommen. Bitte [6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle.
Wenn bei einem Partner keine Sach- und Materialkosten anfallen, geben Sie bei diesem Partner
Sach- und Materialkosten in Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen der Tabellen
»2.3.a. Sach- und Materialkosten gesamt“ und ,,2.3.b. Sach- und Materialkosten pro Partner*
tibereinstimmen (Zeile: Tab. 2.3.a. Sach- und Materialkosten gesamt = Tab. 2.3.b. Sach- und
Materialkosten pro Partner / Kontrollsumme).

2.4. Drittkosten (Kosten fiir Leistungen Dritter)

Tabelle ,,2.4.a. Drittkosten gesamt (Kosten fiir Leistungen Dritter)
Tragen Sie in die Tabelle ,,2.4.a. Drittkosten gesamt (Kosten fiir Leistungen Dritter)“ die geplanten

projektnotwendigen Drittkosten ein. Unter Drittkosten sind alle Leistungen zu verstehen, die von
Dritten bezogen werden. Leistungen Dritter sind zB zugekaufte Leistungen von
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Forschungseinrichtungen(Beispiel: Studie), die keinen Finanzierungsbeitrag leisten, bzw.
abgeschlossene Leistungen, die typischerweise mit einem Werkvertrag geregelt sind.

Tabelle ,,2.4.b. Drittkosten pro Partner*
In die Tabelle ,,2.4.b. Drittkosten pro Partner sind die geplanten Drittkosten pro Partner

einzutragen. Die Partner werden aus der Tabelle ,Il. Kurzbezeichnungen*“ libernommen. Bitte
l6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle. Wenn bei einem Partner keine Drittkosten anfallen,
geben Sie bei diesem Partner Drittkosten in Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen
der Tabellen ,,2.4.a. Drittkosten gesamt®“ und ,,2.4.b. Drittkosten pro Partner “ iibereinstimmen
(Zeile: Tab. 2.4.a. Drittkosten gesamt = Tab. 2.4.b. Drittkosten pro Partner / Kontrollsumme).

2.5. Sonstige Einzelkosten gesamt
Zusammenfassung der Tabellen 2.1. bis 2.4

Tabelle ,,2.5.a. Sonstige Einzelkosten gesamt*
Die Tabelle ,,2.5.a. Sonstige Einzelkosten gesamt“ errechnet sich auf Basis der Daten der vier

Kostenkategorien des Tabellenblatts ,,2. Sonstige Einzelkosten*“ und ist daher nicht zu befiillen.

Tabelle ,,2.5.b. Sonstige Einzelkosten pro Partner*
Die Tabelle ,,2.5.b. Sonstige Einzelkosten pro Partner” errechnet sich auf Basis der Daten der vier

Kostenkategorien des Tabellenblatts ,,2. Sonstige Einzelkosten“ und ist daher nicht zu befiillen.

Tabelle,,2.5.c. Sonstige Einzelkosten pro Arbeitspaket*
In die Tabelle ,,2.5.c. Sonstige Einzelkosten pro Arbeitspaket® sind die geplanten Personalkosten

pro Arbeitspaket einzutragen. Die Arbeitspakete werden aus dem Tabellenblatt ,,II.
Kurzbezeichnungen“ iibernommen. Bitte l6schen Sie kein Arbeitspaket aus der Tabelle. Wenn bei
einem Arbeitspaket keine sonstigen Einzelkosten anfallen, geben Sie bei diesem Arbeitspaket
sonstige Einzelkosten in Hohe von 0 an. Achten Sie darauf, dass die Summen der Tabellen
»2.5.a. sonstige Einzelkosten gesamt“ und ,2.5.c. sonstige Einzelkosten pro Arbeitspaket®
Ubereinstimmen (Zeile: Tab. 2.5.a. sonstige Einzelkosten gesamt = Tab. 2.5.c. sonstige
Einzelkosten pro Arbeitspaket / Kontrollsumme)

Tabellenblatt ,,3. GESAMTKOSTEN“

Jene Tabellenzellen, die farbig markiert sind, errechnen sich auf Basis der Daten der anderen
Tabellenbldtter und sind deshalb nicht zu befiillen. Bitte tiberschreiben Sie keine Formeln!

Tabelle ,,3.1. Gesamtkosten-Ubersicht*
Die Tabelle ,,3.1. Gesamtkosten-Ubersicht“ errechnet sich auf Basis der Daten der Tabellenblatter

1.2.und 2. und ist daher nicht zu befiillen.

Tabelle ,,3.2. Gesamtkosten pro Partner*
Die Tabelle ,3.2. Gesamtkosten pro Partner* errechnet sich auf Basis der Daten der

Tabellenblatter 1.2.und 2. und ist daher nicht zu befillen.
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Tabelle ,,3.3. Gesamtkosten pro Arbeitspaket*
Die Tabelle ,,3.3. Gesamtkosten pro Arbeitspaket“ errechnet sich auf Basis der Daten der

Tabellenblatter 1.2. und 2. und ist daher nicht zu befiillen.

Tabellenblatt ,,4. Eigenmittel Partner*

Tabelle ,,4.1 Eigenmittel pro Jahr*
In die Tabelle ,,4.1 Eigenmittel pro Jahr“ sind die Eigenmittel, d.h. die Finanzierungsbeitrage der

Partner (inkl. Férderungsnehmerln) pro Jahr getrennt einzutragen. Die Namen der Partner werden
aus dem Tabellenblatt ,Il. Kurzbezeichnungen®“ {ibernommen. Die Bewertung der In-Kind-
Leistungen wird von den Partnern selbst festgelegt, sofern keine Richtwerte vorgegeben sind (zB
fir Personalkosten, siehe ,forderbare Kosten®). Die In-Kind-Leistungen sind durch Ist-Kosten
nachzuweisen.

Etwaige Finanzierungsbeitrage als offentliche Férderung werden nicht hier, sondern in Tabelle 5
erfasst.

Tabellenblatt ,,5. Finanzierung*

Jene Tabellenzellen, die farbig markiert sind, errechnen sich auf Basis der Daten der anderen
Tabellenblatter und sind deshalb nicht zu befiillen. Bitte iberschreiben Sie keine Formeln!

Tabelle,,5.1. Finanzierung gesamt*
In der Tabelle ,,5.1. Finanzierung gesamt“ ist die Finanzierung des Vorhabens darzustellen. Die

Zeilen ,,1. Forderung®, ,,2. Eigenmittel“ errechnen sich von selbst und sind nicht zu befiillen.
Stellen Sie in der Finanzierungstabelle die Finanzierungsbeitrage dar:

1. Forderung:

e desBundes

Bitte beachten Sie bei der Erstellung des Projektplans, dass im letzten Forderungsjahr
zumindest die Endrate in Hohe von 10% der max. genehmigten Forderung des Projekts
ausgewiesen ist. Die Endrate wird erst nach erfolgter Abrechnung des Projekts ausgezahlt.

2. Eigenmittel:

e des Forderungsnehmers/ der Forderungsnehmerin
e Wissenschaftliche Partner

e Unternehmenspartner
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Beachten Sie, dass die Kosten durch die Finanzierung gedeckt sind. Achten Sie darauf, dass die
Summen der Tabellen ,,3.1. Gesamtkosten Ubersicht* und ,5.1. Finanzierung - gesamt®
ibereinstimmen (Zeile: Tab. 3.1. Gesamtkosten Ubersicht = Tab. 5.1. Finanzierung gesamt /
Kontrollsumme).

Tabelle ,,5.2. Forderungsanteil pro Partner*
In der Tabelle ,,5.2. Forderungsanteil pro Partner” werden die Kosten den Eigenmitteln pro

Partner gegeniibergestellt. Die Partner werden aus der Tabelle ,Il. Kurzbezeichnungen“
tibernommen. Bitte l6schen Sie keinen Partner aus der Tabelle. Wahlen Sie bitte in der Spalte
»Partnerart” die jeweilige Partnerart aus der Liste aus. Beachten Sie, dass sich die Partnerart auf
die Rolle des Partners im Projekt bezieht. Fiir die Zuordnung KU, MU und GU beachten Sie bitte
die allgemein giiltigen Definitionen wie z.B. EU-Verordnung (ber Beihilfen an KMU. Die Spalten
»Kosten des Partners®, ,Eigenmittel des Partners“ und ,,Férderungsquote in %*“ errechnen sich
von selbst und sind daher nicht zu befiillen.
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‘ Die folgenden Tabellenbldtter betreffen die Jahresberichte (= laufendes Berichtswesen):

Tabellenblatt ,,6. IST Kosten & Finanzierung*

Tabelle ,,6.1. IST Kosten & Finanzierung gesamt“
Tragen Sie in die Tabelle die IST-Werte fiir die Kosten und Finanzierung ein. Basis fiir die IST-

Werte ist das Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung — Kosten & Finanzierung®, welches von jedem
Partner inkl. Férderungsnehmerin auszufiillen ist (Detailerklarung siehe bei Tabellenblatt ,,8. IST
Abrechnung — Kosten & Finanzierung®). Achten Sie darauf, dass die Werte in den Zeilen
»Gesamtkosten“ und ,,Finanzierung® tibereinstimmen (Kontrollsumme).

Tabelle ,,6.2. IST Forderungsanteil pro Partner - Kontrolle“
Die Partner werden aus der Tabelle ,,ll. Kurzbezeichnungen® tibernommen. Bitte l6schen Sie

keinen Partner aus der Tabelle. Wahlen Sie bitte in der Spalte ,Partnerart® die jeweilige
Partnerart aus der Liste aus. Beachten Sie, dass sich die Partnerart auf die Rolle des Partners im
Projekt bezieht. Fiir die Zuordnung KU, MU und GU beachten Sie bitte die allgemein giiltigen
Definitionen wie z.B. EU-Verordnung tiber Beihilfen an KMU.

Tragen Sie in die Tabelle die IST-Werte fiir die Kosten und die Eigenmittel des Partners pro
Forderungsperiode ein. Basis fiir die IST-Werte ist das Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung — Kosten
& Finanzierung”, welches von jedem Partner inkl. Forderungsnehmerln auszufiillen ist
(Detailerklarung siehe bei Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung — Kosten & Finanzierung®).

Tabelle ,,6.3. IST Forderungsanteil pro Partner gesamt*
Die Tabelle ,,6.3. IST Férderungsanteil pro Partner gesamt“ errechnet sich von selbst und ist

daher nicht zu befiillen. Achten Sie darauf, dass die Werte in den Tabellen ,6.3. IST
Forderungsanteil pro Partner gesamt“ mit den Werten im Tabellenblatt ,,6.1. IST Kosten &
Finanzierung gesamt“ tibereinstimmen (Zeile: Tab. 6.2. IST Férderungsanteil pro Partner gesamt
=Tab. 6.1. IST Kosten & Finanzierung gesamt / Kontrollsumme).

Tabelle ,,6.4. IST Gesamtkosten pro Arbeitspaket*
Weiters sind die Jahreskosten aufgeteilt auf die Arbeitspakete anzugeben. Bitte achten Sie drauf,

dass die Jahressummen bzw. die Gesamtkostensumme in den Tabellen ,6.1. IST Kosten &
Finanzierung - gesamt“ und ,,6.4. IST Gesamtkosten pro Arbeitspaket® iibereinstimmen.

Tabellenblatt ,,7. IST Eigenmittel Partner*

Tabelle ,,7.1. IST Eigenmittel pro Jahr*
Tragen Sie in die Tabelle die IST-Werte fiir die Eigenmittel der Partner ein. Basis fiir die IST-

Eigenmittel der Partner ist das Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung — Kosten & Finanzierung®,
welches von jedem Partner auszufiillen ist (Detailerkldrung siehe bei Tabellenblatt ,,8. IST-
Abrechnung — Kosten & Finanzierung®).
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Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung - Kosten & Finanzierung*

Das Tabellenblatt ist von jedem Partner inkl. Forderungsnehmerln auszufiillen. Es ist nur beim
letzten Jahresbericht (Endbericht) zu unterschreiben und in Hardcopy zu tibermitteln.

Im Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung — Kosten & Finanzierung“ soll eine detaillierte Auflistung der
projektbezogenen Rechnungen und Zahlungen (Aufzdhlung der Einzelbelege) pro Partner
erfolgen.

Im grauen Teil der Tabelle ist anzugeben:
e Name des Partners
e Vorsteuerabzugsberechtigt ja/nein
e FFG-Projektnummer
e Projekttitel
e Berichtszeitraum (von - bis) — ist immer ein Férderungsjahr
¢ Um welche Jahreskosten handelt es sich? 2 1., 2., ... Jahresbericht

Des Weiteren ist die Tabelle folgend zu befiillen:

Kosten

Personalkosten:

Bitte beachten Sie, dass fiir die angefallenen Personalkosten ein Nachweis zu erbringen ist.
Die Personalleistungen fiir das Projekt sind durch geeignete Zeitaufzeichnungen zu erfassen. Die
entsprechenden Belege werden in dieser Liste dargestellt.

e Arbeitspaket: In welchem Arbeitspaket sind die Personalstunden angefallen
e Bezeichnung: Bezeichnung der Tatigkeit
¢ Name, Funktion: Name und Funktion im Vorhaben der jeweiligen Person
e Stunden: Projektstunden laut Zeitaufzeichnungen
* GKZ (%): Gemeinkostensatz — Die Zusammensetzung des Gemeinkostensatzes ist auf
Anfrage vorzuweisen.
e Std.-Satz inkl. GKZ: Stundensatz inkl. GKZ
Der Wert in EUR (netto) berechnet sich: Stunden mal Std.-Satz inkl. GKZ.

F&E-Infrastruktur Nutzung - die Darstellung der Berechnung wurde gegliedert in:
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F&E-Infrastruktur Nutzung — Abschreibung:

= Projektkosten, die sich aus der Nutzung von Anlagegiitern errechnen

e Arbeitspaket: In welchem Arbeitspaket sind die Kosten angefallen

e Bezeichnung: Kurzbezeichnung der Kosten (eindeutige Bezeichnung — erspart
Riickfragen!)

e Gesamte Nutzungsdauer in Jahren: Nutzungsdauer des Anlagegutes lt.
Anlagenbuchhaltung

e Firma/Name: Name des jeweils ausfithrenden Unternehmens

e Aktivierungsdatum: Eigentumsiibergang des Anlageguthabens in das Vermégen

¢ Anschaffungskosten: Aktivierungswert des Anlagegutes

e Jadhrliche Abschreibung It. Anlagebuchhaltung

e Anteilige Nutzung in Monaten in %: Ausmass der Nutzung in % des Anlagegutes fiir das
Projekt

e DerWertin EUR (netto) berechnet sich: jahrliche Abschreibung It. Anlagenbuchhaltung
mal anteilige Nutzung in %.

F&E-Infrastruktur Nutzung — Maschinenstunden Nutzung:

= Projektkosten, die sich aus der Nutzung von Maschinen fiir das Projekt errechnen. Notwendig
dafiir ist die Erfassung der projektrelevanten  Maschinenstunden in  einem
Maschinenstundenbuch.

e Arbeitspaket: In welchem Arbeitspaket sind die Kosten angefallen

e Bezeichnung der Maschine / Anlagegut

e Nutzung in Stunden: Maschinenstunden, die fiir das Projekt angefallen sind

e Maschinenstundensatz: Hohe des verrechneten Maschinenstundensatzes

e DerWertin EUR (netto) berechnet sich: Nutzung in Stunden mal Maschinenstundensatz.

Reisekosten:

e Arbeitspaket: In welchem Arbeitspaket sind die Kosten angefallen

e Bezeichnung (Reiseziel/Tatigkeit): Reisen: Reisegrund; Konferenzen: geben Sie
zusatzlich die Art der Beteiligung an (Teilnahme, Vortragende/r)

e Name: Name der jeweiligen Person

e am/von-bis: Zeitpunkt bzw. Zeitraum der Reise

e Wertin EUR (netto)

e Sach-, Material- und Drittkosten

e Arbeitspaket: In welchem Arbeitspaket sind die Kosten angefallen

e Bezeichnung: Kurzbezeichnung der Kosten (eindeutige Bezeichnung — erspart
Riickfragen!)

e Firma/Name: Name des jeweils ausfiihrenden Unternehmens / Mitarbeiterln

e Rechnungsdatum: Datum der Ausstellung der Rechnung
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e Rechnungsbetrag: Rechnungsbetrag laut Rechnung

e Zahlungsdatum: Uberweisungs- oder Zahlungsdatum, das aus dem jeweiligen
Zahlungsbeleg hervorgeht

e Zahlungsbetrag (tatsdchlich bezahlter Betrag laut Zahlungsbeleg): Hier ist der Betrag
anzufiihren, der tatsdchlich bezahlt wurde (nicht der Rechnungsbetrag!), d.h. abziiglich
aller Skonti und Rabatte, jedoch inkl. USt.

e USt.: Geben Sie an, welcher Umsatzsteuersatz laut Rechnung zur Anwendung kommt. Bei
nicht vorsteuerabzugsberechtigten Unternehmen wahlen Sie den Umsatzsteuersatz 0%.

e Wertin EUR (netto): Dieser Wert errechnet sich aus Zahlungsbetrag (inkl. USt.) und USt.-
Satz.

Bitte beachten Sie, dass die Kostensummen lt. Tabellenblatt ,,8. IST-Abrechnung
— Kosten & Finanzierung* mit dem Tabellenblatt ,,6.1 IST Kosten & Finanzierung “
iibereinstimmen miissen.

Erhaltene Férderung / Eigenmittel:

e Eingangsdatum: Datum des Eingangs der Forderung und der Cash-Leistungen der
Konsortialpartner
e Wertin EUR
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