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1 EINLEITUNG

Ein barrierefreies Dokument ist technisch und inhaltlich so gestaltet, dass alle
Menschen dieses gut nutzen kdnnen. Insbesondere fiir Menschen mit dauerhaften
oder temporaren Behinderungen ist auch die Barrierefreiheit von digitalen
Dokumenten (neben Websites oder weiteren Anwendungen) von groRer Bedeutung.

Um all diese Barrieren zu vermeiden, gibt es mit den Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG) ein klares Regelwerk. Wer diese Guidelines in der Fassung 2.1 und
im Level AA — also die WCAG 2.1 AA - erflllt, entspricht den Vorgaben der EU-Richtlinie
Uber den barrierefreien Zugang zu Websites und mobilen Anwendungen 6ffentlicher
Stellen. Was aber noch viel besser ist: Damit ist es allen Personen gleichermaRen gut
moglich, Websites, Apps und Dokumente uneingeschrankt zu nutzen.

Dieses Handbuch soll Grafiker:innen dabei unterstiitzen, Inhalte barrierefrei im Sinne
der WCAG 2.1 AAin InDesign zu gestalten und in Folge lber ein barrierefreies PDF zur
Verfligung zu stellen.

In den nachfolgenden Kapiteln werden

— die wesentlichen Arbeitsschritte in Adobe InDesign,

— damit verbundene hilfreiche zusatzliche Tools,

— das Erstellen von barrierefreien PDFs und

— das Priifen bzw. Nachbearbeiten von mdglichen Fehlern

gezeigt.
Wir wiinschen lhnen viel Erfolg beim Umsetzen!

lhr FFG-Team
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2 WAS SIND BARRIEREFREIE DOKUMENTE?

Inhalte sind lber eine barrierefreie Website aufgrund der individuellen Usability-
Einstellungen leichter aufnehmbar als Gber ein PDF-Dokument. Daher sollte Gberlegt
werden, Inhalte eines PDFs auch zusatzlich Gber eine Website verfligbar zu machen.

In manchen Fallen ist es aber notwendig, Inhalte als PDF zu veréffentlichen. In
diesem Handbuch wird darauf eingegangen, wie sich aus einem InDesign-Dokument
ein barrierefreies PDF erstellen ldasst und wie das PDFs Uiberprift oder bei Bedarf
auch korrigiert werden kann.

Ein PDF-Dokument ist dann barrierefrei, wenn die Kriterien und die damit
verbundenen vier Prinzipien der Web Content Accessibility Guidelines (WCAG 2.1,
Level AA) erflllt werden.

— Wahrnehmbar: Informationen kénnen aufgenommen werden,

z. B. Farbwerte verfligen Gber ausreichend Kontrast.

Bedienbar: Navigieren durch das Dokument mittels Tastatur moglich,
oder z. B. geniligend Zeit fir die Informationsaufnahme.
Verstandlich: Benutzung der Schnittstelle soll verstandlich sein,

z. B. Erklarung bei Formularfeldern.

— Robust: Assistive Technologie soll kompatibel sein.

Als zweites Merkmal eines barrierefreien PDF-Dokuments gilt die Erflllung der
PDF/UA-Kriterien (UA steht fur ,Universal Accessibility”). Der PDF/UA-Standard
wurde 2012 entwickelt und steht fir die Zugédnglichkeit von PDFs. Grundlage
dafir waren die WCAG. Die beiden Standards tiberschneiden sich, zum Teil geht
PDF/UA-1 weiter.

Der Prifung auf PDF/UA-Konformitat liegt das Matterhorn-Protokoll zugrunde, das
2013 veroffentlicht wurde. Darin sind technische als auch menschliche Priifpunkte
formuliert. Weiterfiihrende Informationen zum Matterhorn-Protokoll finden sich auf
der Website der PDF Association.

Mit der Erfillung beider Standards (WCAG und PDF/UA) wird die uneingeschrdnkte
Zuganglichkeit von Dokumenten moglich und die Sprachausgabe Uber
unterstiitzende Technologien unterstutzt.

Die WCAG-Richtlinien werden laufend weiterentwickelt. Die neue Fassung 2.2

ist bereits offiziell. Die aktuell anwendbare Version laut EU-Richtlinie ist allerdings
weiterhin die Version 2.1 AA. Sollte es hier Neuigkeiten geben, wird dieses
Handbuch entsprechend aktualisiert.
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3 WELCHE KRITERIEN SIND FUR BARRIEREFREIE
DOKUMENTE WESENTLICH?

Fir die barrierefreie Gestaltung von grafischen Dokumenten ist es notwendig,
strukturiert zu arbeiten sowie einige zusatzliche Schritte zu beachten.

Nachfolgend finden sich wichtige Kriterien, die im Vorfeld sowie bei der
Ausarbeitung von Kommunikationsmitteln zu beriicksichtigen sind.

3.1 Redaktion und Struktur

Bereits bei der Aufbereitung der Inhalte sollten die redaktionellen Aspekte der
Barrierefreiheit berilicksichtigt werden. Wichtige Grundsatze sind dabei Klarheit
und Struktur: Formulierungen sollten aussagekraftig und verstandlich sein.

So gilt es, verschachtelte Satze und Abkilrzungen zu vermeiden sowie Tabellen,
verstandlich aufzubereiten. In Hinblick auf die inhaltliche Struktur ist die Hierarchie
der Uberschriften wesentlich. Bestméglich sollte keine Uberschriften-Ebene
ausgelassen werden.

Je besser Texte im Vorfeld strukturiert sind, umso leichter und schneller kénnen
die Inhalte in InDesign-Dokument strukturiert — also getaggt — werden.

3.2 Alternativtext fiir bildhafte Elemente

Eine wichtige Anforderung digitaler Barrierefreiheit ist die inhaltliche Beschreibung
von Bildern und bildhaften Elementen wie Grafiken in Form eines klar verstandlichen
Alternativtextes. Diese textliche Erklarung kénnen sich blinde Personen und
Personen mit einer Sehbehinderung liber eine Sprachausgabe vorlesen lassen.

Bei Diagrammen ist es empfehlenswert, eine Kernaussage zu formulieren, da
die Angabe aller enthaltenen Werte nur schwer moglich ist. Falls das Zahlenmaterial
in einer Tabelle online verfiligbar ist, kann man auf diese Tabelle verweisen.

30.10.2023 Seite 6/52



FFG

Forschung wirkt.

3.3 Schriften mit Unicodierung

Bei der Wahl von Symbolschriften ist auf die Unicodierung zu achten, damit das
Symbol korrekt von einer Sprachausgabe vorgelesen wird. In der Glyphen-Palette in
InDesign findet sich bei den einzelnen Schriftzeichen der Unicode und der Name
des Symbols.

Tipp: Bitte daher Symbole beispielsweise aus den Schriftarten ,Webdings”,
»Wingdings” oder ,,Font Awesome“ vermeiden!

Abbildung 1: Glyphen-Palette — Zeichen ohne Unicodierung
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3.4 Farbe und Kontrast

Fir blinde Personen und Personen mit einer Sehbehinderung ist ausreichend
Kontrast wesentlich, um Text gut lesen zu kdnnen. GemaR der Mindestanforderung,
den WCAG in der Stufe AA, sollte das Kontrastverhaltnis 4,5:1 bzw. 3:1 fiir groRen
Text (18 pt oder 14 pt fett) sein.

Bei Nichterfiillung braucht es gegebenenfalls im Corporate Design eine Ergdnzung
barrierefreier Farben oder andere Wege in der Vorgehensweise (z. B. Darstellung in
schwarz-weild).

Hilfreiche Tools unterstiitzen bei der Erkennung von Kontrastproblemen,
hier eine Auswahl an Tipps:

— Mit der kostenlosen Desktop-Anwendung ,Colour Contrast Analyser (kurz CCA)”
ist die Prifung der Farbwerte fir Vorder- und Hintergrundfarbe méglich sowie die
WCAG-Kompatibilitat durch eine Farbcodierung ersichtlich. Griine Hakchen
bestatigen ein korrektes Kontrastverhaltnis.
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Abbildung 2a: Negatives Priifergebnis im CCA Abbildung 2b: Positives Priifergebnis im CCA

[ ] Colour Contrast Analyser (CCA)

r. Colour Contrast Analyser (CCA) i
Vordergrundfarbe Hintergrundfarbe
rgb(255, 154, 0) rgb(29, 222, 254)
[zl o
Hintergrundfarbe m HSL HSV
[C] Farbwerte synchronisieren
Rot —g [29
Griin ] 222
v Beispielvorschau Blens ® [ 254

: ; Beispiel h
Beispieltext mit Kontrast MR

Beispieltext mit Kontrast [
WCAG 2.1 Ergebnisse Kontrastverhitnis

RN
Kontrastverhaltnis

WCAG 2.1 Ergebnisse
» 1.4.3 Kontrast (minimum) (AA) 8,2:1
€ Nicht erfiillt (Normaler €3 Nicht erfilllt (GroRer Text) » 1.4.3 Kontrast (minimum) (AA)

Text)

() Erfiillt (Normaler Text) (¥) Erfiillt (GroRer Text)
> 1.4.6 Kontrast (erhdht) (AAA)
» 1.4.6 Kontrast (erhéht) (AAA)

€ Nicht erfiillt (Normaler €3 Nicht erfilllt (GroRer Text)

Text) () Erfiilit (Normaler Text) (¥) Erfiilit (GroBer Text)
€ Nicht erfiilit (Ul-Komponenten und grafische Objekte) (¥) Erfiillt (UI-Komponenten und grafische Objekte)

— Alternativ ist die Priifung des Farbkontrastes mit einem Online-Werkzeug
Uber die Website www.leserlich.info moglich. Darin kénnen die Farbwerte fir
Zeichenfarbe und Hintergrund eingegeben und so fir Bildschirm und Druck
geprift werden. Die Symbolik des ,Daumen hoch” signalisiert ein korrektes
Kontrastverhaltnis.

Abbildung 3: Online-Kontrastrechner von ,leserlich.info”

lacarl'rh Kontrastrechner

English

Zur Berechnung und Uberprifung barrierefreler Farbkombinationen

Bildschirm NeIVES

Zeichenfarbe Kontrast 0,9

Farbsystem CMYK B
a o: [ o° I o: @ 100 |b

Hintergrundfarbe ;:::::{27:’:’;‘?:
Farbsystem CMYK +

[ c | o: @ 0 ¥ N « | 0:

Beispiel einer Uberschrift

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien
und Konsonantien leben die Blindtexte.
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4 WELCHE VORBEREITUNGEN SIND
IN ADOBE INDESIGN NOTIG?

Dieses Handbuch behandelt die Erstellung von barrierefreien PDFs aus Adobe
InDesign Version 2023. Bei anderen InDesign-Versionen kdnnen die folgenden
Anleitungen etwas abweichen.

In Hinblick auf ein barrierefreies PDF sollte bereits das InDesign-Quelldokument
so barrierefrei wie moglich vorbereitet werden. Daher ist ein strukturierter
Dokumentaufbau besonders wichtig. Grundsatzlich sollten daflr die Funktionen
von InDesign in vollem Umfang eingesetzt werden.

Zwar lassen sich viele Fehler beispielsweise in der PDF-Nachbearbeitung tber
Adobe Acrobat Pro beheben, aber in Hinblick auf mogliche spatere inhaltliche
Updates des InDesign-Dokuments ist diese Vorgehensweise nicht empfehlenswert.

Daher ist es zielfihrender, alle Anpassungen hinsichtlich Barrierefreiheit
weitgehend im InDesign-Dokument durchzufiihren.

4.1 Definition Arbeitsbereich und Dokumentaufbau

4.1.1 Arbeitsbereich

Zu Beginn der Arbeiten ist es empfehlenswert, sich in InDesign einen Arbeitsbereich
mit allen relevanten Paletten abzuspeichern und die verborgenen Zeichen
einzublenden.

4.1.2 Dokument-Seiten

Hier ist es wichtig, das Dokument als Einzelseiten anzulegen, die sich trennen und
verschieben lassen. Das betrifft vor allem Dokumente, bei denen die Seitenfolge im
Druck nicht mit dem Lesefluss Gbereinstimmt.
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Abbildung 4: 6-seitiger Folder im Wickelfalz, Seitenanordnung im Druck

03 06 01
ZWEITE SEITE RUCKSEITE COVER

02 04 05
ERSTE SEITE DRITTE SEITE VIERTE SEITE

Abbildung 5: 6-seitiger Folder im Wickelfalz, Seitenanordnung im barrierefreien PDF

01
COVER

02 03
ERSTE SEITE ZWEITE SEITE

04 05
DRITTE SEITE VIERTE SEITE

06
RUCKSEITE

30.10.2023 Seite 10/52



FFG

Forschung wirkt.

4.2 Strukturierung und Formatierung von Text

Vorab ist wichtig, dass alle textlichen Inhalte eines InDesign-Dokuments in Textform
definiert sind, und nicht etwa in Pfade konvertiert oder als Bild eingebettet werden.

4.2.1 Absatz- und Zeichenformate
Der gesamte Text wird mit Absatz- und Zeichenformaten definiert. Dies ist fiir eine
korrekte Tagging-Struktur eines Dokuments wesentlich.

Abbildung 6: Fenster-Ansicht ,Absatzformatoptionen”— PDF-Tag exportieren
(ohne InDesign Plugin MadeToTag)

Absatzformatoptionen
Formatname: 00_H1_Headline FFG

Tagsexport
EPUB und HTML
Tag: hl
Klassen in HTML mit einschlieBen

Klasse:

CSS ausgeben

Exportdetails

Tag: h1

GREP-S0l Klasse: 00_H1_Headline_FFG
font-weight : normal

Aufzahlungszeichen und Nummerierung

text-decoration : none

] Dokument teilen (nur EPUB)

Durchstreichungsoptionen
Tagsexport

® vorschau ((asbrechen )
i

4.2.2 Semantisch korrekte Absatzformate

Die Semantik bezieht sich auf die Rollenzuordnung von Text. Beispielsweise sollte
ein Absatzformat fiir eine Uberschrift nicht auch fiir ein Zitat verwendet werden.
Oder ein Format fiir eine Uberschrift der zweiten Hierarchie nicht auch fiir eine
Uberschrift der dritten Hierarchie.

4.2.3 Dokumentsprache

Die Spracheinstellungen sind innerhalb von Absatz- und Zeichenformaten korrekt
definiert. Es empfiehlt sich, fiir deutschsprachige Publikationen ein Zeichenformat
anzulegen, in dem die Sprache auf , Englisch” gedndert wird. Damit lassen sich
gut einzelne Worter markieren, die einer englischen Aussprache bediirfen, wie

z. B. ,Website”.
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4.2.4 PDF-Tags
In InDesign kénnen ohne das Plugin MadeToTag folgende PDF-Tags exportiert
werden:

— <H1> bis <H6> fiir die Uberschriften in richtiger hierarchischer Reihenfolge

— <P> fiir FlieBtext

— <Artifact> fiir rein grafische Elemente, die nicht vorgelesen werden sollen.
(z. B. Paginierung, FuBzeile, Rubrik)

— <Automatisch> fiir Tabellen, Listen, FuBnoten, Bildtexte, Zitate usw.

Durch MadeToTag kdnnen weitere Tags zugewiesen werden.

4.2.5 Uberschriften und Inhaltsverzeichnis

In Hinblick auf eine korrekte Texthierarchie ist es wesentlich, auf eine konsistente
Gliederung der Uberschriften zu achten (z. B. <H2> folgt auf <H1>, nicht <H3>

auf <H1>).

Die Uberschriften dienen als Basis fiir das automatisierte Inhaltsverzeichnis
(Giber Menii Layout — Inhaltsverzeichnis). Dieses wiederum erzeugt automatisch
Lesezeichen, die das Navigieren erméglichen.

Verfligt eine Publikation Gber kein Inhaltsverzeichnis, konnen Lesezeichen lber
die Lesezeichen-Palette manuell eingefligt werden.

Abbildung 7: Fenster-Ansicht , Inhaltsverzeichnis generieren”

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnisformat: [Standard|

Titel:  Inhalt Format: | 02_Lauftext_FFG v —_——

Abbrechen )

Formate im Inhaltsverzeichnis S EEETTEETTIEERR

Absatzformate einschlieBen: Andere Formate: N speietiem.— )

01_inhalt_Headiine [Kein Absatzformat] ‘:m>
00_H1_Headline_FFG Flie8 (A6 H)
01_H2_Headline_FFG Copy+Tab

01_H3_Headline_FFG " Entfernen >> ) Fusszeile

Format: 01_H3_Headline_FFG
Eintragsformat: 02_Lauftext_FFG

Optionen
PDF-Lesezeichen erstellen
L] Vorhandenes Inhaltsverzeichnis ersetzen

Textanker in Quellabsatz erstellen

[] Erzwungenen Zeilenumbruch entfernen

Nummerierte Absitze: |Vollstandigen Absatz einbeziehen
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Abbildung 8: Fenster-Ansicht Lesezeichen-Palette

¢ Lesezeichen

[l

~ B 1.Software Tools
~ [ Software & Tools
I Erstellung von Barrierefreien PDFs
B MadeToTag
~ [ WCAG und PDF/UA
i Web Content Accessibility Guidelines (WCAG)
I 4 Prinzipien
I PDF/UA-Standard
I Matterhorn-Protokoll
B Konformititsstufen fiir WCAG und PDF/UA
~ [ Prifung und Ansicht
I Adobe Acrobat Pro DC
B Callas pdfGoHTML
B PDF Accessibility Checker 2021 (PAC)
I Colour Contrast Analyser (CCA)
B Adobe Color
~ W Screenreader
B NVDA und JAWS
B Adobe Acrobat Pro DC
> I 2. Merkmale eines Barrierefreien PDFs
> [ 3. Vorbereitungen im InDesign
> [ 4.In 7 Schritten zum Barrierefreien PDF mit MadeToTag

> I 5. Prifung von Barrierefreien PDFs

4.2.6 Aufzdhlungen und Listen

FFG
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Fiur die korrekte Strukturierung von Listen sollte die Listenfunktion verwendet

werden. Ausnahme sind dabei nummerierte Uberschriften, die mit der

Listenfunktion erstellt wurden.

Vor der Ausgabe als barrierefreies PDF miissen sie ausgehend von der untersten

Nummerierungsebene in Text umgewandelt werden. Dies gelingt unter:
Absatzformate — Rechtsklick auf das Absatzformat — Nummerierung von

Absatzformat in Text konvertieren.

Bei verschachtelten Listen wird eine Abstufung nach Ebenen vorgenommen,

z. B. 1., 2. als Listennummerierung sowie a), b) fiir untergeordnete Listenpunkte.
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Abbildung 9: Fenster-Ansicht ,, Absatzformatoptionen”— Aufzéhlungszeichen und Nummerierung

[Aigemein
| Grundiegende Zeichenformate
| Ervterte zechetormare
| Einzisge und Abstande
| isaeia
| Absatzlinien
| Absatzrahmen
| Absatzschattierung
| umbruchoptionen
i Silbentrennung
Satz-feineinstellungen
| Spaltenspanae
| iniaten und verschachtehe Formate
| caep-sur
| Aufzahlungszeichen und Nummerierung
| Zeichentarbe
| OpenType-Funktionen
| unterstreichungsoptionen
| Durchstreichungsoptionen
| Tagsexport

Absatzformatoptionen
Formatname:

Position

Aufzihlungszeichen und Nummerierung

Aufzihlungszeiche:

Listentyp:

Aufzihlungszeichen

o % 0/ A

Text danach: At

Zeichenformat:  [Ohne]

Position von Aufzahlungszeichen/Nummerierung

Ausrichtung: Links

Einzug links
Einzug erste Zelle

Tabulatorposition:

02_Lauftext_Aufzaehlg_FFG

Z 4amm
T -4mm

C 4mm

8 Vorschau (_ Abbrechen )

4.2.7 FuRnoten und Endnoten, Querverweise und Index

Diese mussen als FuBnoteneintrag Gber Menii ,,Schrift” sowie ,,FuBnote bzw.
Endnote einfiigen” erstellt werden, um korrekt von Sprachausgaben erkannt zu
werden.

Gleiches gilt auch fir Querverweise und Indexeintrdge innerhalb eines Dokuments.
Wichtig ist jedenfalls, manuelles Eintippen zu vermeiden.

4.2.8 Tabellen

Korrekt aufgebaute Tabellen werden mit der Tabellenfunktion erstellt und sind
semantisch richtig strukturiert. Tabellenkopfzeile und TabellenfuBzeile sollten
korrekt zugewiesen werden.

Fir nicht tabellarische Inhalte, z. B. fir standgenaues Setzen oder Formulare,
wird die Tabellenfunktion nicht verwendet. Andernfalls werden diese als Tabelle
ausgegeben, was semantisch nicht korrekt ist.

Das Plugin MadeToTag ermdglicht zudem, auch komplexe Tabellen barrierefrei
zu machen sowie Tabellen aus Gestaltungsgriinden (beispielsweise Formulare) zu
verwenden.
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Abbildung 10: Tabellen-Kontextmenti , In Tabellenkopfzeilen umwandeln”

Stellplatze Stellplitze
Pkw 3
Tabellenoptionen >
1 4 Zellenoptionen >
2 16 Einfligen >
Loschen >
3 8 Auswahlen >

Zellen verbinden
Zelle horizontal teilen
Zelle vertikal teilen

Spalten gleichméaBig verteilen
Drehen >
Gehe zu Zeile...

InCopy >

4.3 Typografische Hinweise

Worttrennungen sollten bei der Bearbeitung von barrierefreien InDesign-
Dokumenten ebenso korrekt vorgenommen werden.

— Es sollten keine Absatzformate fiir Uberschriften in leeren Absitzen oder
Absatzen, in denen Tabellen oder Bilder sitzen, verwendet werden.

— Zusammengehdrige Teile einer Uberschrift oder Teile desselben Listenpunktes
befinden sich innerhalb eines Absatzes.

— Beim Einsatz von Zeilenwechsel (Shift + Return) ist vor dem Zeilenwechsel
ein Leerzeichen gesetzt.

— Mit ,,Bedingter Trennstrich” (iber die Kombination: command + shift + Minus
kann der Zeilenumbruch oder die Silbentrennung gesteuert werden.

Abbildung 11: Bearbeitungsansicht des Zeilenumbruchs mit bedingtem Trennstrich
differenziert, kann

Itzen” daflir-aus+

zahl der Zeilen und

— Der Zeilenumbruch kann auch mit dem ,geschiitzten Leerzeichen” individuell
gesteuert werden, mit folgender Kombination: command + option + x.

Abbildung 12: Bearbeitungsansicht des Zeilenumbruchs mit geschiitztem Leerzeichen

Auch-diese Herausfordt
28..September 2023 ge
dieser Aufgabe stehen-
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— Statt Leerzeilen sollten zwischen zwei Textabsdtzen korrekte Abstinde
verwendet werden. Dies ist vor allem dann wichtig, wenn nicht mit Plugin
MadeToTag gearbeitet wird.

Die Absatzformate kdnnen in den ,Absatzformatoptionen” angepasst werden.
Unter dem Punkt ,Einziige und Abstande” werden Abstande vor bzw. nach
einem Absatz definiert. Dadurch kann die Benutzung von Leerzeilen entfallen.

Abbildung 13: Bearbeitungsansicht der Abstdnde (iber ,,Absatzformatoptionen”

Absatzformatoptionen

. - Aigemein Formatname: 02_Lauftext_FFG
Ein barrierefreies PDF ermoglicht es sehbehinder- - -
5 bibdenMenschendrformationer i Grunglegende Zekchenformate Position
¢ nden Menschen Infc jonen aus einer
SLITNICe OTTMATONSNAUS-E 11e Trwterte Zeichesformate Bnz0ge und Abstande

[PDF-Datei verlust!

aufzunehmen
Ausrichtung: Link
[Doch barrierefrei ist nicht gleich b Flattersatzaus gleich
ung gibt es grofie Untersc ) Optischen Rand ignorieren
sollte individuell aufbereit

Einzug links: C 0 mm Einzug rechts: 0 mm
Tagging und Lesereihenfolge Einzug erste Zelle: |0 mm Einzug letzte Zelle: 0 mm
Der Aufbau des PDFs bestimmt die Reihenfolge, in Abstand davor: C 0 mm Abstand danach: | &mm
der-Texte von einem Screen-Reader vorgelesen Abitand Twischen Absizen it ghbichem Formet: [l inorieren

werden. Der gesamte Inhalt wird mittels Tagging
strukturiert. Auf diese Weise werden in einem
barrierefreien PDF zusatzlich Anweisungen fiir den
Screen-Reader eingebettet, wann welcher Text
vorzulesen ist.

An Raster ausrichten: Ohne

8 Vorschau (Casorechen ) Cox )

4.4 Lesefluss und Reihenfolge

Eine Moglichkeit, damit der Lesefluss beim PDF-Export richtig tbernommen wird,
ist es Bilder, Tabellen, Zitate, Marginalspaltentexte oder ahnliches an der
entsprechenden Stelle im Textfluss zu verankern.

Diese Vorgehensweise ist vor allem bei umfangreicheren Publikationen sinnvoll,
damit sich alle Elemente mit dem Text mitbewegen und an der korrekten Stelle der
Lesereihenfolge ausgegeben werden.
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Abbildung 14: Bearbeitungsansicht Text mit darin verankertem Element

Ein barrierefreies PDF ermoglicht es sehbehinderten
oder blinden Menschen-Informationen aus einer
PDF-Datei verlustfrei aufzunehmen. §

Doch barrierefrei ist nicht gleich barrierefrei. In
der.-Umsetzung gibt es grofe Unterschiede. Jedes
Dokument sollte individuell aufbereitet werden.

|
Tagging und Lesereihenfolgey

Der Aufbau des PDFs bestimmt die Reihenfolge, in
der.Texte von-einem Screen-Reader vorgelesetiwerden.
Der gesamte Inhalt wird mittels Tagging strukturiert.
Auf diese Weise werden in-einem barrierefreien
PDF.zusatzlich Anweisungen fiir den Screen-Reader
eingebettet, wann welcher Textvorzulesen ist. ¢

4.4.1 Anlage von Artikeln

Auf Seiten mit inhaltlich komplexem Aufbau, die viele verschiedene Objekte
beinhalten und auf denen sich eine Verankerung aller Objekte als schwierig erweist,
kann der Lesefluss durch das Menii ,Fenster — Artikel” gesteuert werden.

Mit Klick auf das Plus rechts unten in der Palette wird die Vorgehensweise gestartet.
Uber ein Bearbeitungsfenster werden die Artikel angelegt. Die Reihung funktioniert
durch Ziehen per Drag und Drop der einzelnen Text- und Bildrahmen in die Artikel-
Palette.

Wichtig dabei ist die Option ,,Fiir Tagging-Reihenfolge in PDF mit Tags verwenden*
zu aktivieren. Diese Option ist nicht notwendig, falls Sie das barrierefreie PDF mit
MadeToTag erstellen.

Die Elemente der Musterseite (Paginierung, FuRRzeile, Rubrik, ...) werden als Artefakt
nicht vorgelesen und sind daher nicht in der Artikel-Palette.

Abbildung 15: Fenster-Ansicht der Artikel-Palette inklusive Bearbeitungsfenster zur Artikelanlage

% «

1}

¢ Artikel
00_Cover
~ 01 _Einleitung

T <1 EinleitungEin barrierefreies...>
~ 02_Was_ist_ein_barrierefreies_PDF

T <2 Was ist ein barrierefreies PDF...>
 03_Grundsaetzliche_Ueberlegungen

T <3 Grundsitzliche UberlegungenR...>
* 04_Vorbereitungen_im_InDesign

T <4 Welche Vorbereitungen sind im ...>

Neuer Artikel

Name:[ 05_Vorteile MadeToTag

Beim Exportieren beriicksichtigen

Artikelinhalte werden als EPUB/HTML exportiert. Die
Leserichtung des Inhalts in PDFs mit Tags basiert auf der

Richtung des Artikels.
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4.5 Bilder und bildhafte Elemente

Damit Bilder und bildhafte Elemente (iber Sprachausgaben inhaltlich wahrnehmbar
sind, benotigen diese eine textliche Beschreibung in Form eines klar verstandlichen
und pragnanten Alternativtextes.

Um die Bildbeschreibung korrekt zu hinterlegen, werden die Alternativtexte immer
in InDesign platziert. Der Eintrag der Bildbeschreibung erfolgt tiber: Menii Objekt —
Objektexportoptionen — Alternativer Text.

Abbildung 16: Fenster-Ansicht ,,Objektexportoptionen” — Eingabe Alternativtext

® Objektexportoptionen
Alternativer Text PDF mit Tags EPUB und HTML

Quelle fur alternativen Text: Benutzerdefiniert v

Eine junge Frau mit dunklen kurzen Haaren ldchelt freundlich.

4.5.1 Dekorative Bilder

Komplexe, rein gestalterische Grafiken sollten unbedingt als verkniipfte Grafik
geladen werden. Einmal geladen, wird der Bildrahmen unter Menii Objekt —
Objektexportoptionen — PDF mit Tags als ,,Auertextliches Element” (Artefakt)
gekennzeichnet. Dadurch wird das Bild von Sprachausgaben nicht vorgelesen und bei
der PDF-Priifung wird kein Alternativtext verlangt.

MadeToTag bietet eine Ubersicht aller eingebauten Bilder und deren Alternativtexte
und fuhrt durch das Dokument — siehe Punkt 5.3 Aufgabe 3: Alternativer Text.
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Abbildung 17: Fenster-Ansicht ,Objektexportoptionen” —
Definition dekorative Bilder als ,,AufSertextliches Element”

Objektexportoptionen

Alternativer Text |~ PDFEmit Tags = EPUB und HTML

Tag anwenden: |AuBertextliches Element v
Quelle fir tatsachlichen Text: Aus Struktur v

[Auswahl enthdlt Inhalt, dem keine Struktur zugewiesen ist.]

4.5.2 Illlustrator-Dateien in Pfaden

Beim Laden von lllustrator-Dateien ist darauf zu achten, dass darin enthaltene Texte
in Pfade umgewandelt oder als PDF exportiert werden. Ansonsten werden diese von
Sprachausgaben vorgelesen.

4.6 Hyperlinks

Links sind dann barrierefrei, wenn diese fiir sich alleinstehend aussagekraftig sind.
Nutzer:innen, die den Inhalt nicht visuell wahrnehmen, navigieren mit der
Tabulatortaste von Link zu Link. Kommt der Tab-Fokus auf einen Link, ist so im
Idealfall das Linkziel durch den Linktext klar erkennbar.

Alle externen Links sollten daher als echte Verknipfungen (Hyperlinks) definiert
sein. Dies gilt sowohl fur im Text erwahnte Web-Adressen, aber auch E-Mail-
Adressen.

Hyperlinks konnen wie folgt erstellt werden: Menii Schrift — Hyperlinks und
Querverweise — Neuer Hyperlink oder Menii Fenster — Interaktiv — Hyperlinks

Mithilfe der Hyperlinks-Palette kénnen schnell alle Hyperlinks im Dokument
aufgefunden und generiert werden (,,URLs in Hyperlink konvertieren®).
Gegebenenfalls muss eine Verlinkung nochmals nachbearbeitet werden, falls
ein roter Punkt in der Palette auf eine fehlende Verlinkung hinweist.

Unter dem Punkt ,Barrierefreiheit” wird ein Alternativtext fir den Link hinzuflgt.
Vollstandig ausgeschriebene Links sollten vermieden werden.

MadeToTag generiert im barrierefreien PDF automatisch einen Alternativtext
fur die Verlinkung.
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Abbildung 18: Fenster-Ansicht ,,Hyperlink einfligen”

Neuer Hyperlink

.
CAbbrechen >

Verknipfen mit: URL

Ziel

URL:  http://www.ffg.at/digitale-barrierefreiheit

Freigegebenes Hyperlink-Ziel

Aussehen | Barrierefreiheit
Zeichenformat

Format: [Gleiches Format]

PDF-Darstellung
Art:  Unsichtbares Rechteck b
Markieren: Ohne ol Breite: Schmal

Farbe: [l Schwarz - Format: Durchgezogen

Abbildung 19: Fenster-Ansicht ,Hyperlink bearbeiten”— Eingabe Alternativtext

Hyperlink bearbeiten

Abbrechen

Verknupfen mit: URL

Ziel

URL: http://www.ffg.at/digitale-barrierefreiheit

Freigegebenes Hyperlink-Ziel

Aussehen | Barrierefreiheit

Alternativer Text

Link offnet Browserfenster zur Website der FFG.

Abbildung 20: Fenster-Ansicht Hyperlink-Palette
x
¢ Hyperlinks

[[]EN

<

URL: mailto:wzg%40ffg.att?subject=

Name ‘lD |A|
o
=

I~

www.ffg.at/digitale-barrierefreiheit

I~N

wzg@ffg.at

Die gezeigten Bearbeitungsschritte schaffen ein strukturiertes InDesign-Dokument
und damit die Basis fiir die weitere Vorgehensweise mit dem Ziel eines barrierefreies

PDFs.
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5 WELCHE VORTEILE BIETET
DAS INDESIGN PLUGIN MADETOTAG?

Wie in verschiedenen Arbeitsschritten zuvor erwdhnt, bietet das InDesign Plugin
MadeToTag gute Unterstltzung. Es fihrt durch das Dokument, lokalisiert Fehler und
hilft beim Exportieren eines barrierefreien PDFs.

Das Plugin kann auf der Website von axaio kostenpflichtig erworben werden.
Eine Demo-Version verschafft einen Uberblick zu den Funktionen von MadeToTag.
Nach der Installation scheint es im MenUu , Fenster” auf.

|ll

Tipp: ,,Export-Tags farblich hervorheben” und ,Tastaturkirzel” aktivieren.
Einige InDesign-Shortcuts stehen dadurch nicht mehr zu Verfiigung. Uber die
Schaltflache ,, Anleitung” findet sich ein kurzes Manual zum Nachlesen.

5.1 Aufgabe 1: Export-Tags bearbeiten

Wenn konsistent mit Absatzformaten formatiert und die Hierarchie der
Uberschriften durchdacht wurde, ist eine gute Basis geschaffen, nun den gesamten
Text zu taggen. Durch Tagging der Inhalte kann das barrierefreie PDF schlieRlich
von Sprachausgaben gut eingelesen werden.

Im Flyout-Meni kdnnen unter ,,Export-Tags/Sprache” die Tags zugewiesen werden.
Hier kdnnen Tags auch wieder entfernt werden.

Folgende Tags stehen zur Verfiigung:

— <H1> bis <H6> fiir Uberschriften
— <P> fir FlieRtext
— <List> fiir Listen
— <Artefakt> fur Text, der nicht vorgelesen werden soll
(alles auf der Musterseite)
— <Caption> fir Tabellenunterschrift, Quellenangabe fir Bilder
— <Blockquote> fir Zitate

Dabei erkennt MadeToTag alle Stellen automatisch, an denen das Absatzformat
angewendet wurde. Der jeweilige Tag wird idealerweise nur einmal zugewiesen.
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Wenn ,Export-Tags farblich hervorheben” aktiviert wurde, bietet sich schnell
eine Ubersicht im Dokument, ob Textstellen noch getaggt werden miissen.

Unter ,Probleme lokalisieren” findet MadeToTag z. B. alle harten Zeilenumbriiche,

um diese zu korrigieren.

Abbildung 21: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 1 ,,Export-Tags bearbeiten”,
Im InDesign-Dokument werden die getaggten Texte farblich hervorgehoben.

Abbildung 22: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 1 ,,Export-Tags bearbeiten” und

Flyout-Menii ,,Absatz als H1 markieren”

9 MadeToTag o MadaToTag Tastaturkiirzel verwenden X (+ %M
axaio
Objekte des Artikels zeigen aHS
Aufgabe 1: Export-Tags bearbeiten Objekte des Artikels verbergen 08X
— Alle verwendeten Objexte zeigen %0
p——— ——— Alle frejen Objekte zelgen a%F
Status ‘Alle selektierten Objekte zeigen xS
Benutzie Absatatormate: 1 ‘ Musterseitenobiekte zeigen TRM
m: zrn-nt } Musterseitenobjekte verbergen %M
lrostosigoed 4 Alle Objekte zeigen aRY
Usiaratte L
| Neuer Artikel o%N
2u Text ohne Export-Tag gehen: | Artikel-Namen bearbeiten TRE
S O 6 & Vorhergehenden Artikel wahien %0
% Nachsten Artikel wahien %L
Expont-Tag far aktoien Toxt:
AR ¢ 7, ‘Vorschau zeigen oKV
: Vorschau aller Artikel %8
POF Expan-Tag: 1 = =
B s Text fir Blider bearbeiten
"—"" Tags farblich hervorheben XRE
1 Strukaur auf vordefinierte Typen recusieren Stylesheet Ubersicht
@ Expors-Tags tasbiich herverheben Ubersicht Metadaten und alternativer Text
S Aufgaben »
Probleme lokalisieren ‘Export-Tags | Sprache -~
[Finde harte Zosenumeroctn v | Problemiokalisierer >
B Tastatorkwzel verwendes Ul zurUcksetzen

Uber MadeToTag..

Absatz als H1 markieren x1
Absatz als H2 markieren X2
Absatz als H3 markieren X3
Absatz als H4 markieren x4
Absatz als H5 markieren X5
Absatz als HE markieren 6
Absatz als P markieren X7
Absatz als List markieren X8
Absatz als Artefakt markieren R
Absatz als Caption markieren XC
Absatz als Caption (List, at top) markieren XL
Absatz als Caption (Table, at top) markieren XT
Absatz als Caption (Table, at bottom) markieren X6

| Absatz als Index markleren xx
Absatz als BlockQuote markieren X8
Markierung aus Absatz entfernen X0
Neues Absatzformat als H1 Xo1
Neues Absatzformat als H2 X02
Neues Absatzformat als H3 T3
Neues Absatztormat als H4 o4
Neues Absatzformat als HS xo5
Neues Absatzformat als HE X086
Neues Absatzlormat ais P Xe7
Neues Absatzformat als List xo8
Neues Absatzformat als Artefakt X09
Neues Absatzformat als Caption xoc
Neues Absatzformat als Caption (List, at top) oL
Neues Absatzformat ais Caption (Table, at top) XoT
Neues Absatzformat als Caption (Table, at bottom) X @G
Neues Absatzformat als Index Xox
Neues Absatzformat als BlockQuote x08
Neues Absatzformat chne Markierung X 00

30.10.2023
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axaio
Aufgabe 1: Export-Tags bearbelten
Chnisting ) (_weiter 6
Status
P — =
Abastaforae i Expert-Tag n
Ansactorme for e H
Absacaformase ohne Expar-Tag: )
nbemin Accharme »

2Zu Text ohne Export-Tag gehen:
D O 6O GO

Export-Tag fir aktoelien Text:

Formatname: 02 Lo v
POF Export-Tag A
ELR/HTML Export-Tag. » v

2] Sruktsr auf ordefarte Typen reduraren

183 Expon-Tags farblcn barvarhuten

Probleme lokalisieren

e
(anttwen )
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5.1.1 Hinweis: Tagging ohne MadeToTag

Dieser Schritt kann ebenso ohne MadeToTag erfolgen, nur muss allen
Absatzformaten ein Export-Tag zugewiesen werden.

Es stehen jedoch dabei weniger Tags als in MadeToTag zur Verfligung —
siehe Punkt 4.2.1 Absatz- und Zeichenformate.

Abbildung 23: Fenster-Ansicht ,,Absatzformatoptionen”— PDF-Tag exportieren
(ohne InDesign Plugin MadeToTag)

Absatzformatoptionen
| | Aligemein Formatname: 00_H1_Headline_FFG

Grundiegende Zeichenformate Position
Tagsexport
EPUB und HTML
Tag: W1
& Kiassen in HTML mit einschlieBen
Klasse

8 CSS ausgeben

Exportdetails

5.2 Aufgabe 2: Artikelreihenfolge — Lesereihenfolge

FFG

Forschung wirkt.

Die Artikel-Palette stellt die Lesereihenfolge im PDF her und kann Gber Menii

,Fenster — Artikel” aufgerufen werden. Darin werden Artikel definiert sowie

Textrahmen und Bilder, sofern sie nicht bereits verankert wurden, kénnen den

jeweiligen Artikeln zu gewiesen werden.

Alle verketteten Textrahmen werden automatisch erkannt. Es muss nur der erste
Textrahmen dem Artikel zugewiesen werden. Darin verankerte Textboxen und Bilder
werden ebenso automatisch erkannt. Falls sie nicht im Flietext verankert sind,

miussen sie einzeln dem Artikel zugwiesen werden.
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Abbildung 24: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 2 , Artikelreihenfolge”

x «
¢ MadeToTag

™, .
Haxaio
Aufgabe 2: Inhalt in Artikeln strukturieren
C k) (Chneung. ) ( _weiter )

Status
Anzahl Textabschnitte und Bilder: 22
... in einem Artikel: 19
.. nicht in einem Artikel: 3
... Textabschnitte: 1
... Bilder: 2
Rahmen in mehr als einem Artikel: 0
Artikel wahlen: Cover >
i { v Cover
Gehe zum nécl
01_Inhalt
(@Z5) 02_Vorwort
Verbunden mit: 03
Verbinden mit: 04
Rahmen zeigen: 9% _
(Cinkeinem Artikel ) (___alle Rahmen )
Vorschau: (Caktueller Artikel ) (C__alle Artikel )

Probleme lokalisieren

Finde harte Zeilenumbriiche v

Tastaturkurzel verwenden

Abbildung 25: Fenster-Ansicht , Artikel-Palette” — Textrahmen per Drag and Drop hinzufiigen

X «
¢ Artikel =
~ Cover

[ <eingefiigte Grafik>

T <Das barrierefreie >
~ 01_Inhalt

T <InhaltVorwort 3Das barriere...>
~ 02_Vorwort

T <Vorwort>

T <Textrahmen>

T <Seit dem 1. Janner 2016 gilt das....

v 03
T <Das barrierefreie PDF>
T <Bevor Sie sagen: Wer braucht da....
T <Textrahmen>
T <1,7 Millionen Menschen in Oste....
T <Ein barrierefreies PDF ermoglich....
~ 04
T <Alternative BildtexteFir nicht-...>

+ @ @
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5.2.1 Hinweis: Artikelreihenfolge ohne MadeToTag
Der Vorgang ist der gleiche, allerdings muss in der Artikel-Palette die Option
»Flr Tagging-Reihenfolge in PDF mit Tags verwenden” ausgewahlt werden.

Abbildung 26: Ansicht Flyout-Menli in der Artikel-Palette ,, Fiir Tagging-Reihenfolge in PDF
mit Tags verwenden” wenn das barrierefreie PDF ohne MadeToTag erzeugt wird.

Alternative Bildtexte .
Arkel
Fir nicht-textliche Inhalte wird bei einem barrierefreien PDF alternativer g-a Neuar Artiel
Textinhalt zur Verfugung gestellt. Bilder oder Grafiken werden beschrie- T o bk P <Altarnative BICTRXIaFUr nicht- > antfernan
ben und kénnen somit ebenfalls vorgelesen werden, T <Bovos S saperc Wer braoche da> e
T T e
Dekorative Elemente T R s da Gehe zu Objekt
Falls ein Objekt nicht vom Screenreader vorgelesen werden soll, 1 seelrets FOF ermighh..» [V Fur Tagging-Reimmntol I Tags verwanderi
kann es als Artifact definiert werden. Es bleibt daher unsichtbar. 8 - L = R e
A ST Auswaht in ausgewabite Acticel einfigen
Inhaltsverzeichnis T <Zoceanzari er Siefpranreions
T <tperinks usd E-Maudresselin. >
Je nach Lénge des POFs wird ein verlinktes Inhaltsverzeichnis erstellt. Die O]
dabei gesetzten Lesezeichen ermaglichen Leserlanen mit Hilfe der % : o

Keyboard-Tasten durch das PDF zu navigieren

Fremdsprachige Worter und Abkiirzungen
Flr eine korrekte Wiedergabe fremdsprachiger Worter wird das Aus-
gangs-PDF achst auf fremdsprachige Warter gepriift. Anschliefend
wird die ausgewishlt, sodass auch sie verstandlich
seltenen Fallen werden Fremdw
lig ke gegeben. Made To Tag erkennt zah
gen wie usw. Wird eine Abkiirzung nicht erkannt, wird si

dennoch nicht
e Abkurzun-
ausgeschrieben

5.3 Aufgabe 3: Alternativer Text

Im 3. Schritt zeigt MadeToTag eine Ubersicht aller eingebauten Bilder. Fehlender
Alternativtext kann hier nachtraglich noch erganzt werden. Bilder auBerhalb von
Artikeln oder dekorative Bilder, die nicht vorgelesen werden sollen, kdnnen hier
auch angezeigt werden.

Im Vorfeld sollte in den Objektexportoptionen fir alle Bilder ein Alternativtext
eingetragen worden sein, gemal der Schrittabfolge:
Menii ,,Objekt — Objektexportoptionen — Alternativer Text — Benutzerdefiniert”.

Dekorative Bilder konnen als ,,AuRertextliches Element” als Artefakt deklariert
werden.

Weitere Hinweise zum Verfassen eines Alternativtextes siehe Punkt 3.2
Alternativtext fur bildhafte Elemente.

30.10.2023 Seite 25/52



FFG

Forschung wirkt.

Abbildung 27: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 3 , Alternativer Text”

< MadeToTag

[}

Yy, =
Haxaio
Aufgabe 3: Alternativer Text

(zuuck ) (CAnteitung... )  (_weiter )

Status

Anzahl von nicht-Text-Rahmen:

Rahmen mit Bildern oder Grafiken:
Rahmen ohne alternativen Text:
Rahmen mit alternativem Text:

Rahmen sind Darstellungen ohne Inhalit

W b N

Gehe zum néchsten Rahmen ohne alternativen Text

Alternativen Text fur aktuellen Rahmen andern:

Obersicht zeigen

Probleme lokalisieren

Finde harte Zeilenumbriche v Ausfihren

Tastaturkirzel verwenden

Abbildung 28: Im MadeToTag-Fenster bei Aufgabe 3 fiihrt der Button ,Ubersicht zeigen zu einer
Vorschau aller im Dokument enthaltenen Bilder und gibt die Méglichkeit, Alternativtexte einzutragen.

[ N Vorschau alternativer Text fiir Bilder

Logo Osterreichi For drder - FFG|
% FFG y o
L 4

Eine junge Frau mit dunklen kurzen Haaren lachelt freundlich.

LI
g
4

Auch Bilder auBerhalb von Artikeln anzeigen
Nur Bilder ohne alternativen Text zeigen

Zum aktuellen Bild springen

SchlieBen
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5.4 Aufgabe 4: Dokument-Metadaten bearbeiten

In diesem Schritt werden die Dokumentinformationen wie der Dokumenttitel,
Autorin oder Autor, eine kurze Beschreibung und rechtliche Hinweise zum Urheber
hinterlegt. Auch eine Beschlagwortung ist moglich. Diese Informationen sollten
von Redakteur:innen bzw. Autor:innen zur Verfligung gestellt werden.

Wichtig ist dabei auf ,Anwenden” zu klicken, um die Eingabe zu bestatigen.

Abbildung 29: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 4 ,,Dokument-Metadaten bearbeiten”
mit eingetragenen Dokumentinformationen

MadeToTag
> e
Haxaio
Aufgabe 4: Dokument Metadaten bearbeiten
C k) (Canemung.. ) (_weiter )
Dokumenttitel:

Das Barrierefreie Pdf
Autor
Die Osterreichische Forschungsforderungsgesellschaft FFG

Beschreibung:
Produktfolder - Das Barrierefreie PDF

Stichworter:
Barrierefreie PDFs aus InDesign

Copyright-Hinweis
Die Osterreichische Forschungsforderungsgesellschaft FFG

Copyright Info URL
https:/ /www.ffg.at

~ ~
Probleme lokalisieren

< T
Finde harte Zeilenumbriche v l\ Ausflhren )

Tastaturkirzel verwenden

5.4.1 Hinweis: Dokument-Metadaten ohne MadeToTag

Ohne MadeToTag kann dieser Schritt auch in Adobe Acrobat Pro durchgefiihrt
werden. Unter Menii ,Datei — Eigenschaften — Titel — Verfasser, Thema,
Stichworter” konnen die Dokument-Metadaten entsprechend erganzt werden.

Abbildung 30: Fenster Ansicht ,Dokumenteigenschaften”in Adobe Acrobat Pro
mit eingetragenen Dokumentinformationen

Dokumenteigenschaften

Beschreibung Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erweitert
Beschreibung
Datei: P91753_Bsp_DOKUMENT_{_FFG-Handbuch_031023_CK_LAY_mit_Tags_iA.pdf
Titel: Das Barrierefreie Pdf
Verfasser: Die Osterreichische Forschungsférderungsgesellschaft FFG
Thema: Produktfolder - Das Barrierefreie PDF

Stichworter:  Barrierefreie PDFs aus InDesign

Erstellt am: 03.10.23, 19:01:30 Zusitzliche Metadaten..
Gedndertam: 03.10.23, 19:01:41
Anwendung: Adobe InDesign 18.5 (Macintosh)
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5.5 Aufgabe 5: Sprache

Auch der Punkt Sprache basiert im Wesentlichen auf der Definition der Sprache

in den Absatzformaten. Fremdsprachige Begriffe sollen zuvor mittels Zeichenformat
entsprechend markiert werden. Das macht das Lesen des kompletten Textes
erforderlich. Dieser Schritt kann z. B. im Zuge des Lektorats erfolgen.

MadeToTag bietet auch hier durch die farbliche Markierung eine Ubersicht der
verwendeten Sprachen innerhalb des Dokuments. Gezielt kann der Text mit der
jeweiligen Fremdsprache angesteuert werden, um eine andere Spracheinstellung
zuzuweisen. Im FlieRtext und in den Uberschriften ist die Primarsprache zugewiesen.
Diese wird dann in den Dateieigenschaften in Adobe Acrobat Pro Gibernommen.

Da ein Sprachwechsel auch den Stimmwechsel in der Sprachausgabe erforderlich
macht, ist zu tberlegen, im Sinne einer beruhigten Sprachwiedergabe nur ganze
Absatze als fremdsprachig zu markieren.

Abbildung 31: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 5 ,Sprache” bietet die Méglichkeit
zur Anderung der Spracheinstellungen

S MadeToTag

“ &
Aufgabe 5: Sprache
Priméirsprache
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L L < IORL > IR »>> —"‘2
Weitere Sprachen

[ Engisch: usa v 2407 %

Ce I < IR [

| o) v o%
= °
o< <] > > |
Scratge

Sprachen o%

<] > | »

[V Scemchen fartiich hervorheben

fur
[Outacn: 2006 Recheschmmtratorm |

ller text
— — A wil-
[Fincte Parte Zeienumbricne v]  [Chcstoves ] .’AMMM I mm% h’?mmb’
” Jt uses as filler text, Quousque tandem abutere, Catilina,
T
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5.6 Aufgabe 6: Tabellenstruktur

Mit MadeToTag kdnnen Tabellen barrierefrei gemacht werden. Auch hier ist saubere
Vorarbeit wichtig. Tabellen sollen klar und verstandlich aufgebaut werden.

Text und Zahlenwerte der Tabelle werden als Bodytag <P> getaggt. Verbundene oder
leere Zellen sind zu vermeiden. Tabellenkopf- und -fuBRzeilen sollen vorab bereits
beim Gestalten der Tabelle in InDesign bericksichtigt und richtig definiert werden
(siehe Beispieltabelle).

Abbildung 32: Ansicht einer Tabelle in InDesign — mit ctrl-Klick im Kontextmendi
,In Tabellenkopfzeile umwandeln”

Stellplatze Stellplatze
Pkw Fahrrad
Tabellenoptionan

1 4 Zekenoptionan

2 1 6 EinfOgen

Lischen

vvv v

3 8 Auswénlen

Zelen verbinder

horizontal teilen

ikal tedlen
T

Zebe
Z

Spalten gleichmagig verteilen
Drahen >
Gahe 7u Zeile

InCopy >

MadeToTag bietet einige Moglichkeiten, um Tabellenkopfzeilen zu konfigurieren:

— ,Spalteniberschriften von InDesign benutzen®, wenn nur die erste bzw.
die ersten Tabellenzeilen auch Kopfzeilen sind.

— Mit der Funktion ,, Quick-Headers” kdnnen auch Spalten als Tabellenkopfzeile
konfiguriert werden.
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Abbildung 33: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 6 ,, Tabellenstruktur®,
mit Meniiauswahl Quick-Headers, um Tabellenkopfzeilen zu konfigurieren

%

¢ MadeToTag
™, 5
"daxaio
Aufgabe 6: Tabellenstruktur
(zurick ) (CAnteitung... ) ( weiter )

Status

Tabellen in Artikeln:

- in Textabschnitten

- In verankerten Rahmen
Tabellen auBerhalb von Artikeln

-

Gehe zu Tabellen
Tabellenkopfzellen konfi en

() Spaltentberschriften von InDesign benu. éuluusclzes
© Quick-Headers - Anzahl Zeilen und Spalten

B Mm:

O Smart-Headers

O Tabelle ist ‘Layout-Tabelle’

[C] Tabellenzellen hervorheben

Probleme lokalisieren

Finde harte Zeilenumbriiche v (Austihren )

[ Tastaturkrzel verwenden

Komplexe Tabellen kdnnen mit Smart-Headers strukturiert werden. Dazu ist es notig,
den ,Smart-Headers-Editiermodus” zuvor zu aktivieren. Elternzellen werden mit
Klick ausgewahlt und Kindzellen werden mit Cmd-Mausklick hinzugefligt.

Die Elternzelle wird als Tabellenkopfzelle in Griin markiert, die zugehorige Kindzelle
als Tabellendatenzelle in Blau.

Abbildung 34: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 6 ,, Tabellenstruktur”,
mit Meniiauswahl Smart-Headers

x
¢ MadeToTag

]

™, -
Maxaio
Aufgabe 6: Tabellenstruktur
Cauick ) (Canleitung. )  ( weiter )

Status

Tabellen in Artikeln:

- in Textabschnitten

- in verankerten Rahmen
Tabellen auBerhalb von Artikeln

NGO

Gehe zu Tabellen

Tab ieren

O Spalteniiberschriften von InDesign benu..

O Quick-Headers - Anzah Zeilen und Spalten

& =

© Smart-Headers

Smart-Headers Editiermodus aktivieren
(O Tabelle ist 'Layout-Tabelle'

Tabelienzellen hervorheben
Probleme lokalisieren

Finde harte Zeilenumbriche v Ausflhren

[C) Tastaturkarzel verwenden
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Mit der Funktion , Tabellenzellen hervorheben” kann die Struktur der Tabelle
sichtbar gemacht werden. Dunkelrosa sind Tabellenkopfzellen, Datenzellen
werden hellrosa dargestellt.

Abbildung 35: Ansicht einer komplexen Tabelle in MadeToTag,
indem mit Smart-Headers-Editiermodus Eltern- und Kindzellen zugewiesen werden

Tabellenheadline Anrechesbers

Tabellenkopfzeile maximal: 31

b quias eribea dolore | 30

Volupta l 1

Tabellenkopfzeile maximal: 55
Tabellenkdrperzeile: Comni utet voleseruptae

siam a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5

Tabellenksrperzeile: Comn utet voleseruptae
si am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 10
Tabellenksrperzeile: Comni utet voleseruptae
siam a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 15

Tabellenkdrperzeile: Comni utet voleseruptae
siam a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5

Tabellenkdrperzeile: Comni utet voleseruptae
si am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 10
Tabellenkarperzeile: Comni utet voleseruptae
siam a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5
Tabellenkorperzeile: Comni utet voleseruptae

si am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5
l: 30
| Tabeltenkbrperzeile 15
Tabellenkarperzeile 10
Tabellenkdrperzelle S
Tabellenkopfzeile maximal: 10
Tabellenkorperzeile: Comni utet voleseruptae
si am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5
Tabellenksrperzeile: Comni utet voleseruptae
si am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5

Mit MadeToTag kann eine Tabelle auch aus gestalterischen Griinden verwendet
werden (Definition der Tabelle als , Layout-Tabelle”).

Die Tabellen kdnnen bei Bedarf auch im Adobe Acrobat Pro durch den Tabellen-
Editor nachbearbeitet werden (siehe Punkt 8.2.4 Fehlermeldung aus PAC:
L.Kopfzelle ohne zugewiesene Unterzellen”), aber die grundlegenden Einstellungen
sollten im Quelldokument vorgenommen werden.
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5.7 Aufgabe 7: PDF-Datei mit Tags erzeugen

Im letzten Schritt wird das barrierefreie PDF erzeugt. Hier kdnnen verankerte
Rahmen und das Inhaltsverzeichnis optimiert werden.

Die Option ,,Fullnote verknlpfen” verursacht Probleme. Es genligt der korrekte
Eintrag der FuRnote in InDesign, um richtig erkannt zu werden.

Weiters kann hier nicht nur ein PDF/UA erzeugt werden, sondern auch ein
PDF/A-2a fur die Langzeitarchivierung.

Die Voreinstellungen fir die Bildkomprimierung kénnen ebenso in diesem Schritt
definiert werden. Mittlere JPEG-Qualitdt und eine Auflésung von 150 ppi sind
empfehlenswert.

Im diesem Bearbeitungsschritt kdnnen auch barrierefreie Formularfelder
eingebunden werden.

Abbildung 36: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 7
,PDF-Datei mit Tags erzeugen” zur Definition der Exportoptionen

¢ MadeToTag =
~, B
fdaxaio
Seiten: © Alle O Bereich:
[0 Druckbagen
Verankerte Rahmen optimieren
Inhaltsverzeichnis optimieren
© PoF/UA-1 (O PDF/UA-1& PDF/A-2a
[ FuBnoten verknipfen
[C) MathML-Anmerkungen erzeugen
[C) PDF nach Export anzeigen
Bildkomprimierung
Komprimierung: JPEG (verlustbehaftet
JPEG-Qualitat: Mitte v
Auflosung (ppi): 150 (72-300)
|| Formularfelder opt. - -
Ansicht Standard b
Layout Standard ¥

pdfEngine version 14.3.0.616 [1.0.5.1000]
Probleme lokalisieren

—
Finde harte Zeilenumbriiche v ((Ausfahren )

[ Tastaturkirzel verwenden
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5.8 Teilbereich Aufgabe 7: Barrierefreie Formulare

In InDesign wird vorab das Formular mit seinen ausfiillbaren Feldern erstellt. Dieses
PDF dient als Vorlage und wird ohne MadeToTag als interaktives PDF exportiert.
Meist missen die Formularfelder in Adobe Acrobat Pro nachbearbeitet werden.

Zuriick in InDesign wird im letzten Schritt in MadeToTag die Option ,Formularfelder
optimieren” aktiviert. Im Pop-up-Meni rechts kann das Vorlage-PDF unter
yVerwalten” im Ordner ,FormField Optimization” abgelegt werden.

Beim Exportieren des barrierefreien Formulars wird das barrierefreie PDF mit dem
Vorlage-PDF verkniipft. Eine Nachbearbeitung des barrierefreien Formulars ist in
Adobe Acrobat Pro meist nochmals erforderlich.

Abbildung 37: MadeToTag-Ansicht — Aufgabe 7 ,,PDF-Datei mit Tags erzeugen”.
Formularfelder knnen optimiert und das Vorlage-PDF im letzten Schritt
vor dem Export des barrierefreien Formulars verkniipft werden.

x

¢ MadeToTag
Y, .
Rdaxaio
Aufgabe 7: PDF-Datei mit Tags erzeugen
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[ MathML-Anmerkungen erzeugen
[J PDF nach Export anzeigen
Bildkomprimierung

Komprimierung: JPEG (verlustbehaftet) ¥
JPEG-Qualitat: Mittel v
Auflésung (ppi): 150 (72-300)
Formularfelder opt. | === N
v

Ansicht

Layout e

v
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Probleme lokalisieren
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6 WIE ERSTELLE ICH EIN BARRIEREFREIES PDF
OHNE MADETOTAG?

Die Erstellung eines barrierefreien PDFs ist auch ohne Verwendung des InDesign-
Plugins MadeToTag moéglich. Die dafiir wesentlichen Punkte werden nachfolgend
erklart.

6.1 Wesentliche Einstellungen fiir den PDF-Export

Empfehlenswert ist, bei den Export-Optionen unbedingt ein Adobe PDF (Interaktiv)
auszuwahlen und in einen gangigen RGB-Farbraum (z. B. sSRGB) zu konvertieren.

Zwar ist auf den ersten Blick kein Unterschied zu einem Adobe PDF (Druck) zu
erkennen, und samtliche Querverweise, Hyperlinks sowie das Inhaltsverzeichnis
behalten zwar ihre Funktion, werden aber von der Sprachausgabe nicht gelesen.

Abbildung 38: Fenster-Ansicht des Exports eines interaktiven, barrierefreien PDFs ohne MadeToTag

Als interaktive PDF exportieren

Algemein Allgemein

Komprimierung
Seiten
Erweitert .
© alle O Bereich: |Alle Seiten Exportieren als © Seiten O Druckbogen
Sicherheit

[ Separate PDF-Dateien erstellen Suffix

Anzeige
Ansicht: Standard
Layout: Standard

Prasentation: [ Im Vollbildmodus 6ffnen

Nach Export anzeigen
SeitenUbergange: Ohne
Optionen
Formulare und Medien: © Alles einschlie8en O Nur Erscheinungsbild
[ Seitenminiaturen einbetten [ PDF mit Tags erstellen

[0 Acrobat-Ebenen erstellen Struktur fur Aktivierrelhenfolge verwenden

6.2 Dokumenttitel und Autor:inneninformation

Im InDesign-Dokument werden Dokumenttitel und Autor:inneninformation
eingetragen. Zu finden ist dies unter Menii ,Datei — Eigenschaften”. Es empfiehlt
sich, hier ebenfalls eine kurze Beschreibung des Dokuments einzutragen.

Wurde dieser Schritt in InDesign nicht erledigt, lasst sich dieser in Adobe Acrobat Pro
nachholen. Unter dem Punkt , Ansicht beim Offnen — Einblenden” l3sst sich der
Dateiname auf den manuell eingetragenen ,,Dokumententitel” @ndern, der in
weiterer Folge bei der Prifung des PDFs verlangt wird.
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MadeToTag bietet bei der Einbettung der Dokumentinformationen ebenso
Hilfestellung (siehe Punkt 5.4 Aufgabe 4: Dokument-Metadaten bearbeiten).

Abbildung 39: Fenster Ansicht ,,Dokumenteigenschaften” in Adobe Acrobat Pro

mit eingetragenen Dokumentinformationen.

Beschreibung
Beschreibung
Datei:
Titel:
Verfasser:
Thema:

Stichworter:

Erstellt am:
Geéandert am:

Anwendung:

~

Dokumenteigenschaften

Sicherheit ~ Schriften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert  Erweitert
P91753_Bsp_DOKUMENT_f_FFG-Handbuch_031023_CK_LAY_mit_Tags_iA.pdf

Das Barrierefreie Pdf

Die Osterreichische Forschungsférderungsgesellschaft FFG

Produktfolder - Das Barrierefreie PDF

Barrierefreie PDFs aus InDesign

03.10.23, 19:01:30
03.10.23, 19:01:41
Adobe InDesign 18.5 (Macintosh)

Zusatzliche Metadaten...

6.3 Verankerung PDF/UA Marker im PDF

Der PDF/UA (Universal Accessibility) Marker ist die Berechtigungskennzeichnung

fur Barrierefreiheit und ein Muss, um die Priifung mit dem PDF Accessibility Checker
(kurz PAC) erfolgreich zu bestehen. Beim Exportieren des interaktiven PDFs ohne
dem Plugin MadeToTag fehlt diese Kennzeichnung.

— Um die PDF/UA-Kennzeichnung vorzunehmen, wird das PDF in Adobe Acrobat Pro
und weiterfiihrend das Menii ,Bearbeiten — Preflight” ge6ffnet.

— Im Fenster ,Preflight” Klick auf das Schraubenschliissel-lcon, das Balken-Icon
und rechts daneben im Suchfeld Eingabe von ,,PDF/UA-1 Eintrag setzen”,
anschlieBend rechts unten Bestatigung mit ,Korrigieren“ und abschlieRendes
Speichern des PDFs.

Abbildung 40: Fenster-Ansicht ,,Preflight” in Adobe Acrobat Pro mit Anzeige des Suchfeldes
fiir verschiedene Korrekturfunktionen, in dieser Ansicht die PDF/UA-Kennzeichnung.

eCe Preflight
PDF-Standards ~
(ﬁmeile E - Standards Optionen ~
Standard - ¥ O L pdffua (X}
v und d;
@ /. PDFJUA-1-Eintrag setzen Bearbeiten... ||~

Diese Korrektur setzt den Eintrag fiir PDF/UA-1 in die XMP-Metadaten.
@ /L PDF/UA-Information entfernen

» Weitere Optionen

P Korrigieren
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7  WIE KANN DIE BARRIEREFREIHEIT EINES PDFS
GEPRUFT WERDEN?

Nach der Konvertierung gilt es, das PDF auf Barrierefreiheit zu iberprifen. Bei einer
vollstandigen Evaluierung werden sowohl die technische als auch die redaktionelle
Barrierefreiheit Gberprift. Hier wird davon ausgegangen, dass das Word-
Quelldokument selbst erstellt wurde.

Auf die Uberpriifung der redaktionellen Barrierefreiheit wird daher in diesem Leitfaden
nicht weiter eingegangen (ndhere Informationen sowie Hilfestellungen siehe dazu im
Handbuch: Tipps fir die redaktionellen Aspekte der Barrierefreiheit).

In den nachsten Punkten werden mogliche Wege erklart, wie PDFs UGberprift
werden kdnnen:

7.1 Uberpriifung via Acrobat Plugin callas pdfGoHTML 2

Das kostenlose Acrobat Plugin callas pdfGoHTML 2 kann (iber die gleichnamige
Website heruntergeladen werden.

Damit ist es moglich, Struktur-Tags eines Dokuments zu Uberprifen. In Adobe
Acrobat Pro wird es bei den Werkzeugen hinzugefiigt. Anschliefend kann die Ansicht
der Struktur-Tags in der Leiste oberhalb des Dokuments lber die Schaltflache
,callas pdfGOHTML 2“ aufgerufen werden. In weiterer Folge muss in der orange-
farbenen Menlileiste der Punkt ,Struktur-Tags” ausgewahlt werden, um zur
Struktur-Tag-Ansicht zu gelangen.

Abbildung 41: Fenster-Ansicht des installierten Acrobat Plugin callas pdfGoHTML 2
und Auswahl iiber die Werkzeugleiste

) o
art Werkzeuge Oas Barreretrte. ® A i@

Q =
[7 POF arstetion

¥ Dateion zusammenGhren
Druckproduktion

57 POF boarbeiten
4, Elektroniache Signaturen anford.
Anpassen A, husfiilen und unterschreiben
[ POF exportiersn

Seiten verwalten

Zum Kommentieren senden

Kommentiersn

#% Scan 80CR
Add-ons ) Schitzen
3] Druckproduktion
POF opterveren
A Schwirzen

calias
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Nach erfolgreicher Installation des Plugins kann das Dokument auf inhaltliche
Vollstandigkeit Uberprift werden. callas bietet eine Voransicht der Struktur-Tags.

Insbesondere die Zuweisung der korrekten Semantik, die Richtigkeit der Reihenfolge,
der Aufbau der Tabellen und die Funktionalitat der Verlinkungen (Inhaltsverzeichnis,

Hyperlinks, E-Mail-Adressen, Querverweise) kénnen Uberprift werden.

Abbildung 43: Fenster-Ansicht des Plugins callas pdfGoHTML 2 mit einem Uberblick

der vorhandenen Struktur-Tags
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7 Oesigr den Ugbar. St CS: e Vergabe von Tags for Gen POF- und EPUB-
MadaToTag untorstitzt Mec OS und Windows.
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7.2 Uberpriifung via Adobe Acrobat Pro

Adobe Acrobat Pro bietet zwar mit den Werkzeugen ,Barrierefreiheit” und
,Preflight” Korrekturmoglichkeiten. Anderungen sollten jedoch soweit wie méglich
in InDesign-Quelldokument vorgenommen werden.

Ob ein PDF barrierefrei erstellt wurde, kann auch in Adobe Acrobat Pro in den
Dateieigenschaften festgestellt werden (unter Menii ,,Datei — Eigenschaften”).

Wesentliche Merkmale sind:

— Im Reiter ,Beschreibung”: ,,PDF mit Tags: Ja“ und unter ,Titel”
sind Dokumenttitel und , Verfasser” eingetragen.

— Unter , Ansicht beim Offnen“ ist das Einblenden des ,Dokumenttitels”
erforderlich.

— Bei den Sicherheitseinstellungen muss das ,,Kopieren von Inhalt”
als zulassig definiert sein.

Abbildungen 44: Fenster-Ansicht der Dokumenteigenschaften
eines barrierefreien PDFs in Adobe Acrobat Pro — Reiter ,Beschreibung“

=
Dokumenteigenschaften

Boschreibung | Sicherheit = Schriften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert = Erweitert
Beschreibung
Datei: P91753_Bsp_DOKUMENT_{_FFG-Handbuch.pdf

Titel:  Das Barrierefreie PDF

Verfasser: Die s Fi FFG
Thema: Produktfolder - Das Barrierefreie PDF

Stichworter:  Barrierefreie PDFs aus InDesign

Erstellt am:  03.10.23, 19:01:30 Zusatzliche Metadaten.
Geandert am: 03.10.23, 19:01:41
Anwendung: Adobe InDesign 18.5 (Macintosh)

Erweitert
PDF erstellt mit:  Adobe PDF Library 17.0
PDF-Version: 1.7 (Acrobat 8.)
Speicherort
DateigroBe: 155,36 KB (159.092 Byte)

Seitenformat: 160 x 230 mm Seitenanzahl: 10
PDF mit Tags: Ja Schnelle Webanzeige: Nein
Hitfe Abbrechen | (D
|- = |
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Abbildung 45: Fenster-Ansicht der Dokumenteigenschaften eines barrierefreien PDFs
in Adobe Acrobat Pro — Reiter ,,Ansicht beim Offnen — Einblenden Dokumenttitel”

r
Dokumenteigenschaften

Beschreibung  Sicherheit  Schriften | Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert ~ Erweitert

Layout und VergroBerung

Navigationsregisterkarte: | Nur Seite B
Seitenlayout: | Standard 2]
VergréBerung:  Standard [-]
Gttnen bei Seite: 1 von 8 (10)
Fensteroptionen

Fenster an erste Seite anpassen
Fenster auf Bildschirm zentrieren
Im Vollbildmodus ffnen

Einblenden: ~ Dokumenttitel

Benutzeroberflachenoptionen
Meniileiste ausblenden
Werkzeugleisten ausblenden

Fenstersteuerelemente ausblenden

Hilfe aborechen  ([IECEID

Abbildung 46: Fenster-Ansicht der Dokumenteigenschaften eines barrierefreien PDFs
in Adobe Acrobat Pro — Reiter ,Sicherheit”

r hl
Dokumenteigenschaften

Beschreibung | Sicherheit | Schriften  Ansicht beim Offnen | Benutzerdefiniert  Erweitert
Dokumentsicherheit
Das Sicherheitssystem des Dokuments sehrankt die im Dokument zulassigen Vorgénge ein. Zum
Entfernen der Sicherheitseinschrankungen wahlen Sie fir das Sicherheitssystem ,Keine Sicherheit’
aus.

Sicherheitssystem:  Keine Sicherheit =]

Kann geoffnet werden durch: Alle Acrobat-Versionen

Dokt i inkungen -

Drucken:  Zulissig
Aindern des Dokuments: Zulissig
Dokumentzusammenstellung:  Zulissig
Kopieren von Inhalt:  Zulassig

Kopieren von Inhalt fiir Barrierefreiheit: Zulassig
Seitenentnahme: Zuldssig

Kommentieren: ~ Zulassig

Formularfelder ausfilllen: ~Zulassig
Unterschreiben:  Zulssig

Vorlagenseiten erstellen:  Zulissig

Hilfe avorechen  ([IEZED
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7.3 Uberpriifung via PDF Accessibility Checker

Die PDF/UA-Konformitat eines PDFs als Qualitatsstandard hat sich etabliert und zeigt
die Zuganglichkeit einer Datei. Ein Tool, das die UA-Konformitat in Richtung technischer
Barrierefreiheit Gberprift, ist das kostenlose Tool der PDF/UA Foundation —

der PDF Accessibility Checker (kurz PAC).

— Dieses Tool priift die UA- und WCAG-Konformitat und liefert nach dem
Prifungsdurchlauf ein ausfiihrliches Audit (iber die Barrierefreiheit eines PDFs.

— Uber den Meniipunkt ,Detail-Bericht” werden fiir beide Kriterien eventuelle
Fehler (durch rote Kreuze) und Warnungen (durch gelbe Warndreiecke) angezeigt.

— Daher braucht es eine Nachbearbeitung des Dokuments — die dafiir
notwendigen Schritte werden nachfolgend erklart.

Abbildung 47a: Negatives Priifergebnis im PAC Abbildung 47b: Positives Priifergebnis im PAC
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— Ein PDF ist dann technisch barrierefrei, wenn alle angezeigten Fehler behoben
wurden und beim Priifungsdurchlauf in beiden Reitern (PDF/UA und WCAG) ein

griines Hakchen erscheint.

Abbildung 48: Positiver PAC-Priifbericht, der die PDF/UA-Konformitdt bestdtigt

PAC-Priifbericht ) PDF/UA

FOUNDATION

DOKUMENT

Thet

s Das Bornerefreie PDF
Datriname

POF

Sprache Togs Seiten

deAT 198

Grofe

140x8

° Die von PAC gepruften PDFAUA-Anforderungen sind erfullt.

Datum/Unrzein Standacd
202310.04 1648 POFAAT

PROFPUNKT ERFOLLY WARNUNG FEHLER
Grundanforderungen

POF-Syntax o
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8 WELCHE SCHRITTE SIND IN DER
NACHBEARBEITUNG IN ADOBE ACROBAT PRO NOTIG?

Erscheinen bei der Evaluierung mit dem PDF Accessibility Checker (kurz PAC) Fehler,
ist deren Korrektur notig. Nachtragliche Korrekturen kdnnen sehr aufwendig sein,
daher ist es empfehlenswert, bereits bei der Erstellung des InDesign-Dokuments auf
die Barrierefreiheitskriterien zu achten.

Jene Fehler, die aufgrund versaumter Bearbeitungsschritte angezeigt werden — wie
beispielsweise fehlende Alternativtexte — sollten in Hinblick auf spatere inhaltliche
Updates auch im InDesign-Quelldokument-Dokument korrigiert werden.

Ziel ist ein technisch barrierefreies PDF und dies wird durch die Behebung aller
Fehler erreicht.

8.1 Handhabung Tag-Strukturbaum in Adobe Acrobat Pro

In Adobe Acrobat Pro kann (iber die Menileiste links der Strukturbaum mit den Tags
eingeblendet werden. Dieser Bereich wird im Zuge der Nachbearbeitung benétigt,
wenn Fehler aus der PDF-Prifung nicht im InDesign-Quelldokument behoben
werden kénnen.

Abbildung 49: Ansicht Tag-Strukturbaum in Adobe Acrobat Pro
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Im Strukturbaum kann gezielt nach einem Tag gesucht werden, um dessen
Eigenschaften zu bearbeiten. Fiir die Suche nach Textelementen braucht es
folgende Schritte:

— Text im PDF markieren
— im Strukturbaum links , Tag in Auswahl suchen”
— ausgewadhlter Tag — Eigenschaften

Auch nach Bildern kann in Adobe Acrobat Pro mit dem Barrierefreiheitswerkzeug
gesucht werden, in dieser Abfolge:

— Werkzeug ,Barrierefreiheit” in der Leiste rechts aufrufen

— ,Lesereihenfolge” auswahlen

— Bild auswahlen und links oben auf die Ziffer klicken, bis ein lilafarbener
Rahmen um das Bild erscheint

— im Strukturbaum links , Tag in Auswahl suchen”

— ausgewadbhlter Tag — Klick auf Eigenschaften (damit in weiterer Folge
Moglichkeit fiir die Nachbearbeitung zur Behebung von Fehlermeldungen)

Abbildung 50: Ansicht in Adobe Acrobat Pro mit der Meniiauswah/
,Tag in Auswahl suchen”
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o Leserkchtung
o4 2y
) 150 s Auswan ertoten
Sachen
Iohait 11 Zwuchenatiage bopiersn
Im Bildtext sleht man das Caption-Tag -~
0
Alternative Bildtexte B
Fur nicht-textliche Inhalte wird bei einem barrierefreien PDF alternativer B
Textinhalt zur Verfugung gestellt. Bilder oder Grafiken werden beschrie-
Bgenschatten. ben und kdnnen somit ebenfalls vorgelesen werden. 4
Dekorative Elemente B
Falls ein Objekt nicht vom Screenreader vorgelesen werden soll, %
kann es als Artifact definiert werden, Es bleibt daher unsichtbar.
Inhaltsverzeichnis
Je nach Lange des PDFs wird ein verlinktes Inhaltsverzeichnis erstellt. Die
dabei g L n er Leserinnen mit Hilfe der
Keyboard-Tasten durch das PDF zu navigieren. ;
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Abbildung 51: Ansicht in Adobe Acrobat Pro mit der Meniiauswahl , Eigenschaften”
zur Bearbeitung des ausgewdhlten Tags
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8.2 Exemplarische Fehler und deren Behebung

8.2.1 Fehlermeldung aus PAC: , Nicht getaggtes Pfadobjekt”
Diese Fehlermeldung beschreibt, dass ein Logo nicht als Bild, sondern in Pfaden
in InDesign eingebaut ist.

— Korrektur:
— In InDesign das Logo entsprechend als Bild einbauen und
einen Alternativtext unter ,Objektexportoptionen” einfligen

Abbildung 52: PAC-Detail-Bericht mit der Fehlermeldung , Nicht getaggtes Pfadobjekt”
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8.2.2 Fehlermeldung aus PAC:

»,Uberschrift iiberspringt eine oder mehrere Ebenen”

Diese Fehlermeldung beschreibt, dass die Ebenen-Hierarchie nicht eingehalten
wurde, es folgt z. B. eine H3-Uberschrift nach einer H1.

— Korrektur:
— In InDesign die Uberschriften-Hierarchie entsprechend korrigieren bzw.
kontrollieren, ob ein falsches Absatzformat zugewiesen wurde

Abbildung 53: PAC-Detail-Bericht mit der Fehlermeldung
,Uberschrift iiberspringt eine oder mehrere Ebenen”

A Uberschrift iiberspringt eine oder mehrere Ebenen

VETTUSUTET auTZUrTenTimen:
Das

barrierefreie Doch barrierefrei ist nicht gleich b
PDF gibt es groBe Unterschiede. Jedes
aufbereitet werden.

Tagging und Lesereihenfolge

Der Aufbau des PDFs bestimmt di
einem Screen-Reader vorgelesen
—————— = mittels Tagging strukturiert. Auf d
3 barrierefreien PDF zusatzlich Anw
eingebettet, wann welcher Text vo

Paged

8.2.3 Fehlermeldung aus PAC:

,Figure-Strukturelement ohne Begrenzungsrahmen*

Diese Fehlermeldung beschreibt, dass ein Bild nicht als solches und seine exakte
Position im Dokument nicht erkannt wird. Zur Behebung dieses Fehlers muss in
Adobe Acrobat Pro in den Strukturbaum der Tags eingegriffen werden.

Abbildung 54: PAC-Detail-Bericht mit der Fehlermeldung
,Figure-Strukturelement ohne Begrenzungsrahmen*

v x Logische Struktur 91
v x Strukturelemente 20

> J Uberschriften 0

» of Fussnoten/Endnoten 0

> « Anmerkungen 0

v x Abbildungen 20

v x Begrenzungsrahmen 20

x ‘Figure"-Strukturelement ohne Begrenzungsrahmen
x ‘Figure"-Strukturelement ohne Begrenzungsrahmen

x ‘Figure™-Strukturelement ohne Begrenzungsrahmen
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Korrektur — Teil 1:

Dokument in Adobe Acrobat Pro 6ffnen

rechts im Aufgabenbereich im Suchfeld das Werkzeug

,Barrierefreiheit” eingeben

in der Mentiauswahl rechts nun auf , Lesereihenfolge” klicken und

damit das Dialogfenster 6ffnen

im Dokument jene Stelle auswahlen, wo sich das nicht erkannte Bild befindet
Doppelklick auf die Ziffer links oben beim betroffenen Bild und

damit eine rosafarbene Umrahmung aktivieren

im Dialogfenster auf ,, Abbildung” klicken und damit das betroffene Bild
wieder neu als solches definieren

aufgrund der Neuzuteilung geht mit diesem Schritt der Alternativtext

zum Bild verloren

nun in der Mentiauswahl des Barrierefreiheitswerkzeugs rechts auf
,Alternativtext festlegen” klicken

mit diesem Befehl ermittelt Adobe Acrobat Pro alle Abbildungen im Dokument
und zeigt den zugehorigen Alternativtext an

die Bestatigung mit ,,OK” 6ffnet ein Dialogfenster, in dem mit Pfeiltasten
zwischen den beschreibenden Texten navigiert werden kann

nun an der betroffenen Stelle den Alternativtext in das freie Textfeld einfligen
und mit Speichern beenden

Abbildung 55: Ansicht des Adobe Acrobat Pro-Werkzeuges , Barrierefreiheit”,
um die Lesereihenfolge aufzurufen und das nicht erkannte Bild neu zu definieren.
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Abbildung 56: Ansicht des Barrierefreiheit-Submeniis ,, Alternativtext festlegen”,
um die inhaltliche Bildbeschreibung neu festzulegen

Forschung wnrktJ

|

Alternativtext festlegen

Aternativiext verzierung

Logo - Die Osterreichische
Forschungstrdenungsgesesschat FFG|

Speichern und schilefen Abbrechen

Korrektur — Teil 2:

— den betroffenen ,<Figure>-Tag” im Strukturbaum links auswahlen,
mit ctrl-Klick seine , Eigenschaften” aufrufen.

— im Dialogfenster ,Eigenschaften” die Schaltflache , Attributobjekte bearbeiten”
anklicken

— die Attributobjekte auswahlen und auf Schaltflache ,Neues Element” klicken

— nun bei Schliussel ,,Placement” und bei Wert ,,Block” eintragen

— zum Abschluss des Arbeitsschrittes nochmaliges Speichern des PDFs

Abbildung 57: Strukturbaum-Ansicht eines geéffneten Tags mit dem Dialogfenster ,Attribute”,
inklusive Fenster zur Eingabe von Schliissel ,,Placement” und Wert ,, Block”

[
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8.2.4 Fehlermeldung aus PAC: , Kopfzelle ohne zugewiesene Unterzellen”

Diese Fehlermeldung erscheint, wenn in komplexen Tabellen nicht alle Kopfzeilen
richtig definiert wurden. Mithilfe des Tabellen-Editors in Adobe Acrobat Pro kénnen
komplexe Tabellen nachtraglich bearbeitet werden, sofern eine Bearbeitung in
InDesign nicht funktioniert.

— Korrektur:

Dokument in Adobe Acrobat Pro 6ffnen

Werkzeug ,Barrierefreiheit” in der Leiste rechts aufrufen

Klick auf , Lesereihenfolge”

Tabelle mit Klick links oben auf die Nummerierung aktivieren

im Pop-up-Menu , Leserichtung” den , Tabellen-Editor” 6ffnen
Auswahl einzelner Zellen (blaue Umrandung), mit ctrl-Klick bzw.
Rechtsklick , Eigenschaften der Tabellenzellen” einblenden
Definition einzelner Zellen, Zeilen und Spalten als Tabellenkopfzeile:
Typ ,,Uberschriftenzelle“ und deren Umfang als ,Zeile”, ,Spalte oder
,beides” auswahlen — dadurch rote Hinterlegung der Kopfzelle

im Tabellen-Editor

,Datenzelle” kann ebenso als solche zugewiesen werden
Bestatigung mit OK und abschlieBend PDF speichern

Abbildung 58: Ansicht Tabellen-Editor in Adobe Acrobat Pro
fiir die Nachbearbeitung der Tabellenkopfzeilen

Tabellenheadline ARRChERa
Tabellenkopfzeile maximal: 31
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[Tabellenkdrperzeile: Comni utet voleseruptas |
g 2 5 - Eigenschaften der Tabellenzelle
i am a voloreni optata sumquia ssundelia ¢ > o e

™
[Tabellenkorperzeile: Comni utet voleserupt o usescvitenere Umtang:  Beices e
5i am a voloreni optata sumquia ssundelia €  oswensone

[Tabellenkorperzeile: Comni utet voleserupt *ve«e
si am a voloreni optata sumquia ssundelia £
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[Tabellenkorperzeile: Comni utet voleserupt o
5i am a voloreni optata sumquia ssundelia £

Zugeoranete Uberschftenset- 0 -
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i am a voloreni optata sumquia ssundelia si ut 5
Tabellenkopfzeile maximal: 30
[Tabellenkorperzeile ‘ 15

30.10.2023 Seite 48/52



FFG

Forschung wirkt.

8.2.5 Fehlermeldung aus PAC: ,Keine PDF/UA-Kennzeichnung*

Diese Fehlermeldung beschreibt, dass im Dokument kein PDF/UA Marker hinterlegt
ist. Daher ist es notwendig, den Arbeitsschritt ,,PDF/UA-Eintrag bzw. Identifier
setzen” in Adobe Acrobat Pro nachzuholen.

— Korrektur:
— Dieser Bearbeitungsschritt wurde weiter vorne vorgestellt und
ist unter Punkt 6.3 Verankerung PDF/UA Marker im PDF nachzulesen.

8.3 Weitere Anleitungen zur Fehlerbehebung

Eine gute Informationsbasis fiir die Anleitung zur Korrektur einiger gangiger Fehler,
die beim PDF Accessibility Checker aufscheinen, stellt die Website taggedpdf dar.

Fehler (durch rote Kreuze im PAC gekennzeichnet) mussen jedenfalls behoben
werden. Warnungen (durch gelbe Warndreiecke im PAC gekennzeichnet) sollten,
wenn moglich und nicht mit zu groRem Aufwand verbunden, behoben werden.
Diese stellen grundsatzlich keine Einschrankung hinsichtlich Barrierefreiheit dar.

Nach Behebung aller Fehler ist eine abschlieBende Dokumentprifung mit dem PAC
(siehe Punkt 7.3 Uberpriifung via PDF Accessibility Checker) empfehlenswert —
mit dem Ziel eines technisch barrierefreien PDFs.
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CHECKLISTE: WURDEN ALLE

BEARBEITUNGSSCHRITTE UMGESETZT?

Abschliefend mdchten wir lhnen eine nitzliche Checkliste zur Hand geben, welche
die Bearbeitungsschritte fiir die Erstellung eines barrierefreien PDFs aus InDesign im
Uberblick zeigt. Alle Punkte der Checkliste sind mit Links versehen, welche Sie bei
Rickfragen direkt zu den Erlauterungen im entsprechenden Kapitel fihren.

1. Welche Vorbereitungen sind in InDesign notig?

ANENENE NN

Korrekter Dokumentaufbau

Richtige Strukturierung und Formatierung von Text

Korrekte Verwendung des Zeilenumbruchs

Strukturierter Lesefluss

Richtig eingefligte und ausreichend beschriebene Bilder und Grafiken

Nachvollziehbare Links

2. Wurde das Plugin MadeToTag korrekt verwendet?

AN N NN N Y NN

Export-Tags bearbeitet
Lesereihenfolge definiert
Alternativer Text vergeben
Dokument-Metadaten hinterlegt
Sprache definiert
Tabellenstruktur definiert

PDF mit Tags erstellt

Formulare definiert

3. Wie wird ein InDesign-Dokument ohne MadeToTag zu einem PDF?

v
v
v

Korrekte Einstellungen beim PDF speichern
Dokumentinformationen hinterlegt
PDF/UA-Kennzeichnung gesetzt
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4. Wie kann die Barrierefreiheit eines PDFs gepriift werden?

v" Evaluierung mittels callas pdfGoHTML 2, Adobe Acrobat Pro
oder PDF Accessibility Checker

5. Welche Schritte sind in Adobe Acrobat Pro notig?

v" Erfolgreiche Nachbearbeitung und Behebung aller Fehler

Alle Bearbeitungsschritte sind nun erfolgreich umgesetzt und gepriift!

v Final gepruftes barrierefreies PDF
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10 IMPRESSUM UND KONTAKT

Wir hoffen, dass Ihnen dieses Dokument einen ersten Uberblick {iber die Gestaltung von
barrierefreien PDFs auf Basis von Adobe InDesign Version 2023 geben konnte.

Fir Fragen wenden Sie sich bitte an das Team Digitale Barrierefreiheit der FFG:

Osterreichische Forschungsférderungsgesellschaft mbH
Sensengasse 1, 1090 Wien

Tel +43 (0) 5 77 55-7125

wzg@ffg.at

www.ffg.at/digitale-barrierefreiheit

Dieses Dokument wurde in der Erstfassung in Zusammenarbeit mit der
Kommunikationsagentur gugler® MarkenSinn erstellt und wird als Service zur
Verfligung gestellt.

Angaben ohne Gewdhr. Alle Rechte vorbehalten.

Die gezeigten Arbeitsschritte sind auf Basis des Informationsstandes von September
2023 sowie Erfahrungswerten und ,Best Practice”“-Empfehlungen zusammengestellt.

Osterreichische Forschungsférderungsgesellschaft mbH FFG

1. Auflage, Wien, Oktober 2023
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