An die
Österreichische Forschungsförderungsgesellschaft mbH (FFG)
Bereich Thematische Programme

Empfang 4. Stock
z. H. Frau Vera Ellegast 
Kennwort: ….. ZB
Sensengasse 1

1090 Wien

Achtung: CHECKLISTE befindet sich auf der letzten Seite!
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Zwischenbericht

1. Projektdaten
	Kurztitel
	[Akronym]

	Langtitel
	

	Projektnummer
	[sechsstellige FFG-Nummer]

	AntragstellerIn 
	[Name der Organisation]

[Projektleiter]

	ProjektpartnerInnen
	[Namen der Organisationen]

	Fortlaufende Nummer des Zwischenberichts
	Zwischenbericht xx, (xx-Monatsbericht)

	Berichtszeitraum 
	[von TT.MM.JJJJJ bis TT.MM.JJJJ]

	Anzahl Forscher/Forscherinnen
	Weiblich: ........

Total: ........    (VZÄ)

Position (z.B. Projektleitung, -mitarbeit): …………….


2. Projektverlauf 
Wir bitten Sie anhand Ihres aktuellen Zwischenberichtes (Kapitel 3-7) und der folgenden Tabelle Ihren Projektverlauf und -fortschritt zu überprüfen und die Hinweise zu berücksichtigen.   

	Einhaltung des Zeit- und Kostenplanes? Kostenneutrale Verlängerung? 
	      wir planen eine kostenneutrale Verlängerung auf Grund Nichteinhaltung des Zeit- und Kostenplanes 
(HINWEIS an die FördernehmerInnen: Das Einlangen eines gesonderten, formlosen Ansuchen mit Begründung und einer aktuellen Kostenaufstellung bis spätestens ein Monat vor dem vertraglichen Projektende ist Voraussetzung für die Gewährung einer kostenneutralen Verlängerung)

      voraussichtlich werden wir die zugesagten Fördermittel in der Projektlaufzeit zweckgewidmet verbrauchen

	Zukünftige Kostenumschichtung erforderlich?
	[Wenn ja, suchen Sie bitte in einem gesonderten Schreiben die FFG um eine “Kostenumschichtung” an und begründen sie diese.]


3. Zusammenfassung 
Geben sie eine Zusammenfassung der im relevanten Berichtszeitraum erfolgten Arbeiten  (max. 0,5 Seiten).

4. Technisch-wissenschaftliche Beschreibung der Arbeit 
Der Zwischenbericht hat ex-post Fokus und beschreibt die wichtigsten erreichten Ziele und Entwicklungen im Berichtszeitraum (max. 3 Seiten für 4a und 4b).

4a. Vorläufige Ergebnisse und Meilensteine 
· Beschreiben Sie die im Berichtszeitraum durchgeführten Arbeiten und führen sie diese anhand der Arbeitspakete an. 

· Beschreiben sie die erreichten Ziele, die vorläufigen Ergebnisse und Meilensteine.

· Sind die ursprünglichen Erwartungen an das Projekt und die Ergebnisse eingetreten?

· Beschreiben Sie „Highlights“ und allfällige „Unzulänglichkeiten“ im Projektfortschritt und führen Sie – wenn möglich - Leistungsdaten an.

4a. Arbeits- und Zeitplan 

· Korrespondiert der Projektfortschritt mit dem Zeitplan?

· ja 
· im weitesten Sinn
· nein
Wenn im weitesten Sinn/nein: Beschreiben und begründen Sie Änderungen im Ablauf und beschreiben Sie die Ursachen für Änderungen im Zeitplan. Welche Projektteile und Lösungsansätze wurden nicht realisiert. Die Beschreibung beinhaltet ebenso eine allfällige Änderung der angewandten Methodik.

5. Verwertung
(max. 1 Seite).

· Verwertung: Beschreiben Sie die Verwertungs- und Weiterverbreitungsaktivitäten, die innerhalb des Berichtszeitraums stattgefunden haben. 
· Markt: Skizzieren sie die Marktvision- und aussicht sowie das ökonomische Potential, wie es sich zum Ende des Berichtszeitraums darstellen wird.
· Publikationen/Patente: Listen Sie neue Publikationen sowie etwaige Patentmeldungen, die im Berichtszeitraum aus dem Projekt entstanden sind.

· Dissertationen: Wenn zutreffend - Führen Sie die Namen der DissertantInnen im Projekt sowie den Status der jeweiligen Dissertation an.
Ihre Kommentare und Beschreibung: 

6. Ausblick 
6a. Arbeitsplan
Beschreiben Sie die nächsten geplanten Arbeitsschritte für den kommenden Berichtszeitraum. 

Gehen Sie auf Änderungen im zukünftigen Arbeitsplan ein. (max. 0,5 Seiten)

Ihre Kommentare und Beschreibung: 

6b. Erwartete Kosten
Werden beträchtliche Kostenumschichtungen in den Kostenkategorien oder zwischen den Partnern gegenüber den zuerkannten Kosten und Förderungen erwartet?

	
	nein

	
	ja


Wenn ja, welche und warum: 
7. Kosten
7a. Kostentabelle für den Berichtszeitraum
Die folgende Tabelle gibt einen aggregierten Überblick der angefallenen Kosten pro Antragsteller und Partner, gegliedert nach Personalkosten, Investitionen, Reisekosten, Sach- und Materialkosten und Drittkosten. Alle Angaben sind in EURO.

Fügen sie weitere Spalten ein für zusätzliche Partner oder beginnen sie eine neue Tabelle.

	Kostenkategorie
	Akzeptierte Gesamtkosten lt. Vertrag
	Kosten im Berichtszeitraum
Summe angefallener Kosten im Konsortium* 
	Antragsteller

Angefallene Kosten in der Berichtszeit 
	Partner 1 

Angefallene Kosten in der Berichtszeit
	Partner 2

Angefallene Kosten in der Berichtszeit

	Personalkosten
	
	
	
	
	

	Investitionen
	
	
	
	
	

	Reisekosten
	
	
	
	
	

	Sach- Materialkosten 
	
	
	
	
	

	Drittkosten
	
	
	
	
	

	Total
	     
	     
	     
	     
	     


* Summe der angefallenen Kosten / Kostenkategorie des Antragstellers und aller Partner 

7b. Kostenbeschreibung im Berichtszeitraum
· Die angefallenen Kosten im Berichtszeitraum müssen entsprechend dem Kostenplan im Vertrag und dem zu Grunde liegenden Antrag beschrieben werden.

· Fügen sie weiters die vollständigen Detailtabellen der verbrauchten Kosten des Antragstellers und der Partner für den Berichtszeitraum ein.

· Nutzen sie dazu die Kostenvorlage der FFG oder fügen sie eine Tabelle mit adäquater Kostendarstellung aus dem jeweiligen Buchhaltungssystem der jeweiligen Organisation ein.

Ihre Kommentare und Beschreibung und Tabellen: 

Achtung: Die Auszahlung der nächst fälligen Rate, basierend auf den zuerkannten Fördermitteln im Vertrag und basierend auf der Information aus dem vorliegenden Bericht stellt keine Form der Kostenanerkennung dar. Die finale Anerkennung ist erst nach Ende des Vorhabens und nach Überprüfung der detaillierten Kosten durch die Revision gegeben. 

Checkliste für den Zwischenbericht und die Kostenbeschreibung
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Der Zwischenbericht besteht aus einem Textteil und einem Kostenteil. Der Tabellenteil beinhaltet die Kostenübersicht der im Berichtszeitraum angefallenen Kosten. 
[image: image3.jpg]



Alle Kapitel sind vollständig auszufüllen.
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Zur gültigen Abgabe des Zwischenberichts werden benötigt:

· 1 vollständiger Bericht via E-Call 
· Bitte ersetzen Sie im Dateinamen das Wort „Formular“ durch die Projektnummer sowie das „x“ durch die fortlaufende Nummer des Zwischenberichts bzw. der -abrechung).

· Andere Formen der Abgabe (z.B. Fax oder nur elektronisch) werden nicht anerkannt.
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Verschiebungen zwischen den Kostenkategorien innerhalb eines Projektpartners sowie die Verlängerung des Förderzeitraums müssen explizit in einem gesonderten Schreiben beantragt und von der FFG genehmigt werden.
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Die Formulare für den Zwischenbericht können nicht für den Endbericht und die Endabrechnung verwendet werden.
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Weitere Information finden Sie im Internet unter www.ffg.at/takeoff
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Sollten Sie Fragen haben, schicken Sie uns eine E-Mail oder rufen Sie an:
Programmleitung TAKE OFF

DI (FH) Vera Ellegast
Sensengasse 1
1090 Wien

T +43 (0)5 7755 - 5062
F +43 (0)5 7755 - 95060

Weitere Ansprechperson:

	Daniel Jokovic, MSc
Sensengasse 1
1090 Wien

T +43 (0)5 7755 - 5063
F +43 (0)5 7755 - 95060
	


Umfang

Folgende maximalen Seitenzahlen dürfen nicht überschritten werden (bei 11 Punkt  Schriftgröße):

· Der Zwischenbericht (Punkte 1 - 6) soll insgesamt nicht länger als 8 Seiten sein; inklusive Abbildungen und Tabellen.
· Das Kapitel Kosten (Punkt 7) umfasst maximal 3 Seiten inklusive Tabelle.
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ZB XX Projekt Akronym: XXXXX, Projektnummer: XXXXX
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